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1. Introducao

1. Introducao

Instalacao

O THOR v 15 (Tabelas de HORarios) trabalha em qualquer dos sistemas operativos
Microsoft Windows®, desde que seja Windows 7 ou posterior.

Os requisitos recomendados para se poder executar o THOR s3o os seguintes:

1 GByte de memdéria RAM ou superior.

Sistema operativo Windows® 7, Windows® 8.1, Windows® 10, Windows® 11,
Windows Server® 2008, Windows Server® 2012 e mais recentes.

Aproximadamente 25 MBytes de espaco livre necessario no disco rigido.
A pré-instalacdo do Microsoft® .NET Framework 4.0.
Resolucdo grafica de pelo menos 1024x768 pontos.

Porta USB disponivel para colocagdo de dispositivo de hardware.

Para se poder executar o THOR é necessdrio primeiramente colocar a ficha de protecao

gue o acompanha. Essa ficha devera ser colocada numa das portas USB disponiveis do

computador.

Sem a ficha de protegdo colocada corretamente o THOR dd
uma mensagem de erro e termina a sua execugdo.

Parainstalar o THOR deve executar as seguintes operagoes:

1.

Descarregar do site http://www.fmaismais.pt o ficheiro compactado

correspondente a versao adquirida do THOR.

Executar o programa descarregado em 1. e o programa de instalacdo comecara
de forma automadtica. Se por qualquer motivo o Windows® der um aviso de
programa suspeito deve ignorar esse aviso e continuar com a instalagao.

Seguir as instrugdes do programa de instalacdo do THOR.

Uma vez acabada a instalacdo, deverd aparecer no ecra a seguinte mensagem:
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A instala¢do do THOR foi corretamente realizada.

5. Validar a licenca de utilizacdo do THOR com o programa de configuracdo do
cddigo do dispositivo de hardware que acompanha o THOR.

Atualizagao

A instalacdo do THOR deteta automaticamente se existe uma instalacdo anterior e que
é compativel para ser atualizada. O utilizador pode optar por atualizar automaticamente
a base de dados, removendo a anterior instalacdo do seu computador, ou instalar a nova
versdo de inicio deixando ficar a anterior também no computador.

Se executar o THOR com uma base de dados duma versdo
anterior, o THOR ndo executa e dd uma mensagem de erro:

“Versdo incorreta da base de dados.”




3. Epocas

2. Descricao Geral
A utilizacdo do THOR divide-se fundamentalmente em 3 partes:
1. Preenchimento das tabelas correspondentes ao ambiente da escola.

2. Especificagdo das atribuicdes para a época corrente. Definicdo das ligagdes
disciplina-turma e disciplina-docente.

3. Colocagédo das aulas em modo manual e/ou modo automatico.

Quando se inicia o THOR pela primeira vez todos os comandos estdo desativados, o que
se verifica pelo facto de terem uma cor cinzenta e ndo estarem completamente nitidos,
a excecdo dos dois seguintes comandos:

e Epoca | Abrir
e Tabela | Epoca

Também a barra de botdes que normalmente tem o aspeto indicado da Figura 2.1,
tem a totalidade dos seus botGes desativados, a exce¢do dos dois botdes que equivalem
aos comandos mencionados.

L] THOR - CATHOR\v 15 [2022/23-1°5]

Epoca Otimizacdo Horario Tabela Atribuicdo Relatério Ferramentas Janela Ajuda
3 4 £c s m | Gl Jue. Do el
éJ ‘% 7 N@ i m - @ o3 H = me Sy P el P

Figura 2.1 Barra de menus e barra de botdes inicial

Estes dois comandos sdo responsaveis por abrir uma época (pdg. 7) ja existente, ou
definir uma nova época (pag. 30) na base de dados.

Como é a primeira vez que se executa o THOR ao tentar abrir uma época
verificaremos que a lista de épocas estd vazia. Desse facto, resulta que, teremos que
criar uma época para se poder iniciar o trabalho com o THOR.

A Figura 4.4 mostra o formulario que aparece para a criacdo de épocas. Para a criacdo
da 12 época basta apenas fazer as seguintes operagoes:

e Colocar em modo de Edigdio. Uma das maneiras possiveis serd premir a tecla
<F7>.

e Escrever a sigla da nova época com um maximo de 20 caracteres (em
gualquer caso nunca é possivel escrever mais que o numero permitido de
caracteres para cada campo) e a data de inicio da respetiva época.
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e Acabar com o modo de Edigédo (ex: premir novamente na tecla <F7>).

e Fecharo formulario (ex: executar o comando Tabela | Fechar).

E necessdrio escrever sempre a data de inicio, pois, é
através dessa data que as épocas sdGo ordenadas.

A partir deste momento ja é possivel abrir a nova época, acabada de criar, permitindo
desse modo, inserir a restante informacao.

Uma vez aberta a época, verificamos que, todos os outros comandos passam a estar
disponiveis e que aparece respetiva sigla na barra do titulo da janela principal do THOR.
Desse modo podemos identificar de uma forma simples qual é a época em que estamos
a trabalhar. Na barra do titulo aparece também a pasta onde se encontra a base de
dados que o programa estd a aceder.

Para podermos entdo realizar hordrios é necessario primeiramente inserir informacao
nas tabelas existentes no THOR e que sdo as seguintes:

e Epocas
e Tiposde Sala
e Salas

o (Categorias

e Docentes

e Grupo de Docentes
e Disciplinas

e Turmas

O modo de manipular as diferentes tabelas é bastante semelhante em todas elas
(Cap. 4).

A ordem que deve ser seguida é a que é indicada na sequéncia das tabelas acima
escritas.

A ordem pela qual se insere a informagédo é fundamental,
pois ndo se pode inserir, p. ex., uma sala qualquer se nédo
se tiver inserido previamente os diferentes tipos de sala
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Ap0s ter-se preenchido as referidas tabelas com a informacdo desejada, informacgdo que
pode ser designada por informacdo estdtica pela razio que se deve manter
praticamente inalterdvel por varias épocas, estamos em condicdes de realizar as
atribuicdes (Cap. 5), de servico docente na época corrente, fase 2 do funcionamento do
THOR.

Uma vez preenchidos os dados da escola, estd-se em condi¢Ges de se fazer as atribuicGes
para a época corrente.

A fase da atribuigdo é a que requer mais cuidado na sua
realizagdo, uma vez que os hordrios sGo gerados com a
informagdo introduzida nesta altura.

Para realizar essas atribuicdes é necessario preencher o quadro da Figura 2.2. Ao
contrario do que acontecia com as primeiras tabelas, a informacdo que é escrita nesta
fase varia de época para época sendo obrigatério o utilizador definir sempre novas
atribuicbes para cada época.

£ Definigéo das Atribuicoes = @
Turmas Disciplinas Docentes Docente: | Fernando Joaquim Ganhéo Pereira
0= SDIE] -2 (P) " Aulas Horas Totais Atribuidas
0= SDIEN (T) = PCIE] (T/P)
0= SDIE] (T/P) LETIN 45,00
=08 LE12D — |Semanas
0§ LE21D 20/09/2021 3,00
27/09/2021 3,00
e EEND 04/10/2021 3,00
@ ACIIEL M) 11/10/2021 3,00
¥ C II[E (T7P) 18/10/2021 3,00
= DAIE] - 1 (P) 25/10/2021 3,00
+0= EDA[E] - 2 (P) 01/11/2021 3,00
S0 EDAE] (M 08/11/2021 3,00
D,‘R 15/11/2021 3,00
22/11/2021 3,00
HEEEME- T(6) 20/11/2021 300
HOE EMIE] -2 (P) 06/12/2021 3,00
#0E EMIE] - 3 (P) 13/12/2021 3,00
+H0E EME] - 4 (P) 03/01/2022 3,00
© 08 EM(E] (T) 10/01/2022 3,00
. # EDAJE] - 1 (P)
SECI0E EMIE) (1/2) 4 EDAJE] - 2 (P)
=@ IMI[E] - 1 (P) + EDAJE] ()
HOE IMIE] - 2 (P)
HOE IMIE] - 3 (P)
H=OE IMI[E] ()
i M I[E] (T/P)
£ 0= MAEE[E] (P) v
< >

Figura 2.2 Definir atribuigGes para as turmas, disciplinas e docentes.

Uma vez concluido este passo estamos finalmente em condi¢des de realizar horarios
tanto em modo manual como em modo automatico (fase 3 do funcionamento do THOR).
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3. Epocas

A época é, como ja se referiu, um conceito fundamental para o correto funcionamento
do THOR.

E possivel com o THOR guardar um histérico dos horarios ao longo de vérias épocas. A
partir da versdo 15 o THOR tem a possibilidade de guardar semanas de calendario
relativas a cada época e por essa razao estas sdao designadas de sub-épocas. As
sub-épocas s6 existem se estiverem associadas a uma época de base.

Uma sub-época ndo pode existir sem pertencer a uma época
de base, mas uma época de base pode ndo ter qualquer
semana de calenddrio associada (sub-época).

Pelo facto do THOR guardar os horarios de varias épocas existe ainda uma facilidade
adicional que é realizar um controlo de créditos horarios do servico docente para cada
docente. Esta operacdo apenas é valida para épocas de base.

Quando se executa o THOR existem basicamente trés grupos de comandos:

e No menu Epoca operacdes semelhantes as de ficheiros (p. ex: abrir, gravar,
gravar como, etc.).

e Comandos relacionados com a colocagdo automatica das aulas.

e Relatérios do estado da época.

Operagées sobre Epocas

No menu Epoca existem os seguintes comandos:
e Epoca | Abrir
e Epoca | Gravar
e Epoca | Gravar como
e Epoca | Copiar
e Epoca | Juntar
e Epoca | Consolidar

e Epoca | Configurar
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Apenas os comandos Epoca | Abrir, Epoca | Gravar e Epoca | Configurar
existem para as sub-épocas, todos os restantes comandos so estdo
disponiveis para as épocas de base.

Abrir Epoca

- . . . ~ 2
O comando Epoca | Abrir é também executado se for premido o bot&o £~ da barra de
botdes.

Quando se executa este comando aparece no ecrda uma janela de didlogo (Figura 3.1)
com a lista de épocas, existentes na base de dados, ordenada por datas.

Epocas

= F 2022/23-195 ~
903/ 10/ 2022
E210/10/ 2022
E917/10/ 2022
E924/10/ 2022
31/10/2022
07/11/2022
14/11/2022
21/11/2022
28/11/2022
05/12/2022
12/12/2022
02/01 /2023
ED09/01/2023
916/ 01/2023
E923/01/2023

[ 2022/23-105 LASC
2022/23-105 LAVT
2022/23-195 LEB

] 2022/23-195 LMAC
2022/23-195 LMC
[ 2022/23-105 MAE v

G

Figura 3.1 Janela de didlogo com a arvore de épocas base com as respetivas sub-épocas.

Para se abrir uma nova época basta efetuar duplo clique com o rato em cima da sigla da
nova época, se ndo existir sub-épocas associadas, ou uma vez e premir seguidamente o
botdo <OK>.

Apdés um momento de espera verificaremos que a época aberta é a nova época
escolhida, uma vez, que o titulo da janela principal do THOR passa a ter o nome da nova
época.

Gravar Epoca

O comando Epoca | Gravar permite gravar qualquer alteracdo feita na época corrente
gue ndo tenha sido gravada de outro modo.
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O comando Epoca | Gravar como é semelhante ao anterior e serve para gravar na base
de dados a informacédo respeitante a época atual numa nova época, i.e., insere na tabela
de épocas uma nova época, copia toda a informacao respeitante a época atual para essa
nova época e por fim abre essa nova época.

Nova Epoca

Nome: [I v ]

Data fnicio: | ‘

Cancear

Figura 3.2 Gravagdo da época atual numa nova época.

Este comando também pode ser acedido se premirmos o botdo 2 da barra de botdes.

Quando se executa este comando aparece no ecrda uma janela de didlogo (Figura 3.2)
onde se é obrigado a fornecer tanto o nome bem como a data de inicio da nova época.

Se algum dos campos ndo foi corretamente preenchido ou
houve alguma incompatibilidade no nome e na data com
alguma época existente, o THOR dd uma mensagem de erro
e a gravag¢do ndo se efetua.

Copiar Epoca

O comando Egoca | Copiar serve para copiar a informagdo duma época para outra época
existente na base de dados.

So se consegue copiar épocas de base, as sub-épocas
associadas a uma época de base ndo sdo copiadas para a
nova época.

Ao executar o comando Egoca | Copiar aparece uma janela de didlogo como aquela que
estd representada na Figura 3.3. Este comando permite escolher qual a informacao
duma época que se quer copiar para outra época existente na base de dados.
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A configurag¢do da época de origem, i.e., a defini¢do dos
tempos letivos, a definigcdo dos dias, a defini¢do das horas
extra letivas e a restante informagdo que se pode alterar
através do comando Epoca | Configurar, é sempre copiada
para a época de destino.

Copia Epoca X

De Para:

Copia o seguinte:

Atribuigdo de Docentes-Disciplinas |
Agrupamentos de Disciplinas
Espagamentos entre Disciplinas
Planos Curriculares

Aulas

Preferéncias de Turmas
Preferéncias de Docentes
Preferéncias de Disciplinas

52 _DrnfarA An Qalme

Além das atribuigdes Disciplina-Turma.

coct

Figura 3.3 Cépia da informacao referente a uma época.

Juntar Epoca

0 comando Epoca | Juntar serve para juntar os horarios de duas épocas, i.e., podemos
juntar os hordrios duma época qualquer aos horarios da época corrente. Para juntar
duas épocas é necessario que as grelhas das duas épocas sejam iguais, em caso contrdrio
o THOR dara uma mensagem de erro e a jun¢do ndo se efetuara.

E preciso ter em atencdo que ao realizar a operagdo de jun¢do
de hordrios de duas épocas, as alteracoes efetuadas na base
de dados ndo sdo passiveis de anular.

O THOR emite um relatério com os erros ocorridos na jun¢do dos horarios de duas
épocas (Figura 3.4). As linhas a vermelho significam erros que poderdo ser
potencialmente graves nos horarios agora juntos, enquanto que as linhas a preto tém
apenas um carater informativo.
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Erros encontrados na jungdo de época o |E) @

Registo
6

Docente: 9!
Docente: 96
9

Docente: 967
Docente:

Docente: 967

Legenda do Docente: 967
Legenda do Docente: 1813

Descricdo do erro

Docente: Mario Augusto de Andrade Moreira lecciona em simultaneo em duas ou mais disciplinas no dia: Seg a hora: 13.00 - 13.30

Docente: Mario Augusto de Andrade Moreira lecciona em simultineo em duas ou mais disciplinas no dia: Seg a hora: 1
Docente: Mario Augusto de Andrade Moreira lecciona em simultdneo em duas ou mais disciplinas no dia: Sex 3 hora: 2

Docente: Mario Augusto de Andrade Moreira lecciona em simultdneo em duas ou mais disciplinas no dia: Sex a hora: 2

Docente: Mario Augusto de Andrade Moreira lecciona em simultdneo em duas ou mais disciplinas no dia: Sex 2 hora: 22.30 - 23.00

Horas Extra Letivas do Docente: 967 Docente 'Mario Augusto de Andrade Moreira' ja se encontra atribuido na época de destino por isso ndo € possivel atribuir novas horas extra letivas

Docente 'Mario Augusto de Andrade Moreira' ja se encontra atribuido na época de destino e por isso ndo € possivel colocar legenda do docente
Docente 'Pedro Miguel Martins Ferreira' ja se encontra atribuido na época de destino e por isso ndo é possivel colocar legenda do docente

Figura 3.4 Relatodrio de erros que ocorreram na jungao de épocas.

Consolidar Epoca

O comando Epoca | Consolidar serve para consolidar uma época, i.e., apds a
consolidacdo duma época ja ndo é possivel fazer qualquer alteracdo nessa época ou
em qualquer outra época anterior a essa, pois todas as épocas anteriores sdo

automaticamente consolidadas.

Quando se executa este comando aparece no ecra a mesma janela de didlogo, com a
lista de épocas ordenada por datas, que aparecia no comando Epoca | Abrir. Para se
consolidar uma época deve-se entdo “clicar” duas vezes com o rato em cima da sigla da
época que se quer consolidar, ou “clicar” apenas uma vez e premir seguidamente o

botdo <OK>.

Este comando é util para a contabilidade dos créditos horarios dos docentes, pois apds
a consolidacdo, os créditos dessa época sdo acumulados na conta corrente de cada

docente.

Configurar Epoca

O comando Egoca | Configurar serve para configurar varios aspetos duma época. Ao
executarmos este comando aparece no ecrd uma janela de didlogo (Figura 3.5) com

varias paginas.

10
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Configurar ... ‘2(
| Tempos | Horas Extra Aulas | Cores | Reunides | Email |
Epoca | Tumas | Docentes | Salas | Dias |
Titulo: | Titulo |
Sublitulo: |SubTitulo |
Tempos por Hora:
Definig3o da Interrupgdo para Almogo
[V¥] Obrigatério  Durag3o: Tempos Lectivos
ik o prcs de o
Fim do periodo de almogo: 13:30-14:20 ™
ok J[ cencel |[ apoy |

Figura 3.5 Configuragdo de uma época.

Ndo é necessdrio estar sempre a alterar a configurag¢do de
uma nova época, pois o THOR copia automaticamente a

configuragdo da ultima época aberta.

11
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Pagina Epoca

Na pagina Epoca ainformagdo que é possivel introduzir mais o seu respetivo significado,

estdo indicados na Tabela 3.1.

Tabela 3.1 Campos da pagina Epoca da janela Configurar Epoca.

Almoco

inicio do periodo de almoco)

Campo Descrigao Valor de Defeito
1tul Nome que aparecera no cabecgalho .
e © de todas as listagens. Titulo
Subtitulo Nome que aparecerd por baixo do titulo em SubTitulo
todas as listagens
Tempos por Hora N2 de tempos letivos por hora 1.00
Visualizagdo da Legenda Visualizagdo duma janela com a legenda Sim
das Disciplinas das disciplinas na listagem dos horérios
Se a legenda das disciplinas deve ter
Legenda das Disciplinas apenas a sigla da disciplina ou 0 nome S6 Sigla
completo.
Intervalo de almogo necessério para toda a ~ .
Intervalo de Almocgo
¢ comunidade escolar Nao existente
Duracio do Al o Durag¢do minima do almogo em n2 de 0
Lo ¢ tempos letivos
Inicio do Periodo Tempo letivo que marca o inicio do
de Almoco periodo de almogo (tem que ser sempre 0
¢ inferior ao fim do periodo de almogo)
Fim do Periodo de Tempo letivo que marca o fim do periodo
de almogo (tem que ser sempre superior ao| (

Se o campo Tempos por Hora estiver desativado (cor

cinzenta clara), quer dizer que ja existem atribuicoes de

disciplinas a turmas na época corrente.

A existéncia de intervalo para almogo provoca que o hordrio

seja dividido em dois turnos, manhd e tarde. Deste modo o

THOR apenas contabiliza os “furos” por turno.

12
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Pagina Turmas

Com a pagina das Turmas é possivel configurar varios aspetos da impressdo dos horarios

das turmas.

Com a configuracdo que se vé na Figura 3.6, a impressdo do horario de uma turma

podera ter o aspeto que se encontra representado na Figura 3.7.

Configurar ...

Horas Extra Aulas Cores Reunides

Epoca Turmas  Docentes  Salas

Visualizacio de
Legenda das Disciplinas

(OFlutuante  ou (@) Fixa no fim da pagina

Sigla das Disciplinas
[[JNome das Disciplinas
[(Jcédigo dos Docentes
[ Nome dos Docentes

B Diretor Turma

[[] Tempos n&o letivos

>

Email

Tempos

Apply

Figura 3.6 Configuragdo da impressdo dos horarios das turmas

Se o utilizador selecionar o campo Flutuante em alternativa ao campo Fixa no fim

da pagina alegenda das disciplinas sera impressa em cima das células do horario da

turma onde o utilizador a tenha previamente colocado.

Ao selecionar a op¢do dos Tempos nio letivos aparecera no hordrio das turmas os

intervalos que foram definidos na pagina dos Tempos, com um espago mais pequeno.
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Titulo
SwoTraso
Thudo de Turme 130
Turma: 110 Ao Lectvo: Neva
Seg Ter Qua Qui Sex
8:30-9:15
)C 1M o
AC 1(T) cam cot (™) cam oF (1) cam ALGA (T) Dl BM1-107 100
9:15-10:00
10:30-11:15
ALGA(T D@ :“: :’",' :2: oTen cam  |rem camn  |fem cam
11:15-12:00
12:15-13:00
oF (M cam ACT(T™) cam CO () cam ACTT) cam oT(M cam
13:00-13:45
14:15-15:00
15:00-15:45
16:00- 16:45
16:43-17:30
Director de Turma Fernando Joaquim Ganh3o Persira
ACI(T) Caros Menuel Rutvo dos Sarton EMI(M) Francisco Emanuel & S Rodrigues
ACA T Madts Cuberning & N P Mendes PC.1(7 Femenso Joagam Carhio Pecers
coim Mee Chie Mo n'o Sepiate PC-2(7) Femends Josgam Garhio Pecers
oTm Joagam Miguel Fermandes Loderngs PC (M) Fermendo Joagsm Carhibo Perers
EMI.1(P) Madte Luse Clrs P_Ferrers OF () e Maruele Doate Setago
EMI1-2(™) Vesco Emaniel s Scares
Herasio elaborado em 1842012, 23 18:40. Copynight © 2012, F++ Informatica ¢ Serviges Lda

Figura 3.7 Impressao de um horario de uma turma com a legenda dos docentes fixa no fim da pagina.

Pagina Docentes

Com a pagina dos Docentes ¢ possivel configurar varios aspetos do servigo docente bem
como deve ser visualizada a legenda das horas ndo letivas do respetivo horario.

Sempre que o campo Contabilizacdo das Horas Extra esteja marcado com a
opcdo Sim, as horas dos servicos extra letivos que forem definidas para cada docente
serd adicionado ao nimero de horas letivas que o docente leciona.
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Configurar ... X
Horas Extra Aulas Cores Reuniges Email
Epoca Turmas Docentes Salas Dias Tempos

Contabilizagdo das horas ndo lectivas O

Visualizagdo de
Legenda das horas ndo letivas
(OFlutuante  ou  (®)Fixa no fim da pagina
Igual para todos os docentes
["JHoras Extraordindrias Grau Académico
(®) Horas Efetivas ou  (D)Horas Contratadas
D Tempos ndo letivos

Inicio Hordrio Noturno: 20.00 - 20.30 v

Créditos Noturnos: 1,50 J

Figura 3.8 Configuragao de aspetos relacionados com a impressao dos horarios dos docentes

Nesta pagina a op¢do Flutuante ou Fixa no fim da pagina permite imprimir a
legenda com os servigos extra letivos do docente de forma semelhante a que aparece
na Figura 3.7 com o hordario da turma.

Pagina Salas

Com a pagina das Salas é possivel configurar o modo como se quer imprimir o horario

de sala.
Tabela 3.2 Campos da pagina Docentes da janela Configurar Epoca.
Campo Descrigdo Valor de
P ¢ Defeito
Contabilizar horas extra letivas dos
Contabilizacdo das Horas Extra | docentes para o total do respetivo Néo
horario.
Visualizagido de Horas Visualizagdo do campo das horas Sim
Extraordinarias extraordindria no cabecalho do horério.
Visualizacio de Grau “mico Visualizagdo do gr,au.J académico no Nso
cabecalho do horario.
Visual.de Horas Efetivas / Valor que aparece no campo das horas Horas
Contratadas normais no cabegalho do horério. Contratadas
Visualizagido da Legenda de Visualizacdo da legenda de horas ndo Sim
horas nao letivas letivas que estd atribuido ao docente.
Flu te / Fixa no fim da A.V|suall§a.gao dalegenda deve flcar fixa no Fixa no fim
pagina fim da pagina ou flutuante em cima das da paaina
células do horario pag
Inicio Horario Noturno Hora de inicio da mancha noturna n/e
0 ~ -
Créditos No o N d‘e horas que sdo contabilizadas para o 100
servigo dos docentes.
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Assim, é possivel no THOR imprimir os hordrios das salas com os cddigos dos docentes
nas células do horario ou em alternativa com a sigla das turmas.

A legenda, no hordrio das salas, so existe se nas células do
hordrio aparecer o codigo dos docentes e a legenda pode
mostrar o respetivo nome de cada docente.

Nesta pdagina a op¢do Flutuante ou Fixa no fim da pagina permite imprimir a
legenda com os nomes dos docentes de forma semelhante a que aparece na Figura 3.7

com o horario da turma.

‘Configurar ...
Diaz ] Tempos ] Horas Extra Aulas ! Cores !
Epoca i Turmas 1 [locentes Salas

~Yisualizagdo de -
—Campos do Horario |

" Sigla das Turmaz & Cadigo dog Docentes

~{v Legenda dos Docentes

" Fluuante o4 Fixano fim da pagina
v Cddigo doz Docentes

¥ Mome das Docentes

I~ Tempos nio lectivos

ITI Cancel Apply

Figura 3.9 Configuragao da impressdo do horario de sala.

Pagina Dias
Com a pagina Dias é possivel configurar o nimero e a respetiva designacdo dos dias
do horario. Os dois modos alternativos como se pode inserir um novo dia sdo os

seguintes:

e “Clicar” com o rato em cima do bot3o <Novo>.
e Pressionar a tecla <Ins>.

Apds efetuar uma das duas acOes anteriores aparece um novo campo com a
designacdo de “Novo” que se pode alterar logo de seguida (Figura 3.10). O novo
campo é inserido em cima do dia que estiver selecionado.
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Para apagar um dia ou mais dias basta selecionar os dias que se pretendem apagar
e efetuar uma de duas a¢des possiveis:

e “Clicar” com o rato em cima do botdo <Apagar>.

e Pressionar a tecla <Del>.

‘Configurar ...
Epoca I Turmaz ] [Docentes I Salaz I
Diag ] Tempos l Horas Extra Aulas I Cores l

Ligta doz Diaz |
Seqg

Ter

Qua

o

Lo
Sex
Sab

e =

[ [ae] |
Apagar |

k. | Cancel | Apply ]

Figura 3.10 Configuragdo dos dias do horario.

Os botGes com as setas para cima e para baixo, permite alterar a ordem do dia que
estiver selecionado.

Para alterar a designacdo de um dia é necessadrio efetuar uma de duas acdes
possiveis:

e “Clicar” 1Xx com o rato em cima do dia que esta selecionado.
e Pressionara tecla <F2>.
Todas as anteriores agoes, a exce¢do da alteragdo da

designagdo dos dias, so sdo possiveis de realizar se ndo existir
nada colocado nos horadrios.

Pagina Tempos

Com a pagina Tempos é possivel configurar o numero, o tipo e a respetiva
designacdo dos tempos do hordrio. Por tipo quer-se dizer que existem dois tipos
possiveis:
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e Tempos letivos, onde é possivel existirem aulas.
e Tempos nao letivos, vulgarmente designados por intervalos.

A forma de inserir apagar e alterar a designacdo dos tempos é igual ao que
acontecia com a pagina dos Dias (ver pag. 16).

‘Configurar ...
Epoca | Turmaz ] [Docentes I Salaz I
Diaz Tempoz l Horas Extra dulas 1 Cores I
Lista dos Tempos | 'AJ

[w] B:30- 915

[ 5:15- 10:00 ll
118 Intervalo

W] 10:15 - 11:00 = _J’J
[W111:00-11:45
122 Intervalo
[W112:00-12:45
W 12:45-13:30

L[N ]

[ THOT-14:45 e
v 14:45 -15:30 L] Mava

Bpenas oz tempos aszinalados 280
lkerpos lectivos.

k. i Cancel l Apply I

Figura 3.11 Configuragdo dos tempos letivos e nao letivos do horario.

Para designar um tempo como sendo um tempo letivo é necessario selecionar a caixa
gue estd a esquerda da respetiva designacdo. Para definir um tempo como sendo nao
letivo, é necessdrio que a caixa respetiva esteja vazia. As maneiras possiveis de realizar
estas duas acles sdo as seguintes:

e “Clicar” 1x com o rato na caixa do tempo respetivo.

e Pressionar a tecla <Espago> do tempo que estiver selecionado.

Todas as anteriores agoes, a excegdo da alteragdo da
designagdo dos tempos, so sdo possiveis de realizar se néGo
existir nada colocado nos hordrios.

Pagina Horas Extra Aulas

A pégina Horas Extra Aulas permite configurar os servigcos extra letivos que podem ser
atribuidos aos docentes da respetiva escola.
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Configurar ... 8]

Epoca | Turmas Docentes Salas

Dias ‘ Tempos " Horas Extra Aulas Cores

Lista das Horas Extra Aulas
Aula Apoio

Diretor Instalagtes

Diretor Turma

Nova Hora Extra Lectiva
Outros

[ oK ][ Cancel ]

Figura 3.12 Configuragdo do servigo docente extra letivo.

Aforma de inserir e de apagar novos servicos é igual ao que se referiu aquando da pagina
dos Dias (ver pag. 16).

Pagina Cores

A pdgina das cores permite configurar as cores com que se quer imprimir os

horarios.

— Erl

Configurar ...
Epoca | Turmas | Docentes Salaz !
Dias I Tempos I Horas Extra Aulas Cores

Dias
Aulas
Tempos Yazias

WN3o Lectivos

[
e
[Foefiss
[Pt

i

k. | Cancel Apply

Figura 3.13 Configuragdo das cores da impressao dos horarios.

Para alterar alguma cor basta “clicar” em cima do botdo respetivo para se abrir a caixa

de didlogo das cores onde se permite escolher a nova cor.
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Pagina Reunides

A pégina das Reunides permite configurar o conjunto de reunides para a época corrente.
Definem-se os grupos de reunides e os dias para cada grupo de reunides.

A configuragdo das reunides esta diretamente ligada com a definigdo dos grupos de
turmas para reunifes que se podem calcular (ver pag. 97).

Configurar ... X
Epoca Turmas Docentes Salas Dias Tempos
Horas Extra Aulas Cores Reunides Email

=1-CT 1°Periodo Horas

18/12/2019 05:00
19/12/2019 :

10:30

Novo Nova Hora

Figura 3.14 Configuragdo do conjunto de reunides ao longo do ano letivo.

Em primeiro lugar é necessario definir uma nova reunido. Ao “clicar” no botdo <Novo>
aparece um novo campo com o texto “Nova Reunido” que se pode alterar de acordo
com o pretendido.

Quando se introduz uma nova reunido os campos Duracdo.. e Reunides de ficam
acessiveis e é possivel introduzir a duracdo de cada reunido em minutos e uma descricao
sucinta de cada reunido.

Ao “clicar” novamente no botdo <Novo> quando esta selecionado o campo com o home
de uma reunido aparece um novo campo hierarquicamente dependente deste e com a
indicacdo de “Novo Dia” que se deve alterar de imediato para uma data valida.

Se ndo introduzir de imediato uma data legal o THOR darad
uma mensagem de erro e ndo permitira ao utilizador sair da
janela.

Para definir as horas a que devem ocorrer as reuniées deve primeiramente selecionar o
dia pretendido para que o botdo <Nova Hora> esteja acessivel. Seguidamente o processo
¢ idéntico ao que se fez para inserir os dias de reunido: “clica-se” no botdo <Nova Hora>
aparece automaticamente um campo com a hora do dia que estiver no relégio do
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computador que o utilizador pode de imediato alterar para a hora efetiva que se
pretende.

Quando se altera uma hora se ndo introduzir uma hora vdlida
o THOR dard uma mensagem de erro e nGo permitird ao
utilizador sair da janela.

Para apagar um campo destas duas listas basta ter o respetivo campo selecionado e
carregar na tecla <Del> e toda a informacdo dependente serd automaticamente
apagada, i.e., se apagar uma hora apenas essa hora serd apagada; se por outro lado
apagar um dia todas as horas desse dia serdo também apagadas e finalmente se apagar
uma reunido todos os dias que fazem parte desse grupo reunides bem como todas as
horas de cada dia serdo automaticamente apagadas.

Pagina Email

A pagina de Email permite configurar a mensagem de “email” que o THOR enviara para
todos os docentes envolvidos na reunidao selecionada no campo Reuniio

Pré-gravada.

Tabela 3.3 Palavras-chave que sdo substituidas pelos respetivos valores
quando forem enviados os emails.

Palavra chave Valor
SNOMES Nome do docente.
STURMAS Sigla da turma.
SDIAS Dia em que ocorre a reunido
SHORAS Hora em que ocorre a reunido
SSALAS Sala onde ocorre a reunido.

No exemplo do texto da mensagem que se pode ver na Figura 3.15 existem cinco
palavras que comec¢am e acabam com o carater “$”, estas palavras sdo definidas a priori
(Tabela 3.3) e servem para o THOR substituir pelos respetivos valores quando enviar os
emails para cada docente.
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Quando o utilizador clicar no botdo <Enviar Emails> o THOR enviard com o utilizador de
defeito do Outlook® que tiver instalado no computador e colocard na fila de saida do
Outlook o conjunto de emails para todos os docentes envolvidos na reunido pré

Figura 3.15 Configura¢do da mensagem de “emai

na sala $SALAS.

Cumprimentos,

Antecedéncia no envio: |30

Serve este email para lembrar-lhe que tem reunido marcada
de CT da turma $TURMAS para o dia $D1A$ s $HORAS

dias

Reunido Pré-gravada:  |CT 12 Periodo

Enviar Emails

[ o

][ Cancel ]

?’ nfieurar " 'ml
Epoca Turmas Docentes Salas Dias
Tempos | Horas Extradulas | Cores | Reunides | Email
Texto da Mensagem de Email
Carofa) Colega $NOME$, o

Vi

1”

envolvidos nas reunides.

selecionada (pag. 97).

Estatisticas da Epoca

O comando Epoca | Estatisticas serve para avaliar a solugdo existente. Ao executarmos
este comando aparecera no ecrd uma janela de didlogo (Figura 3.16) com as respetivas

estatisticas da solugdo presente.

E statisticas

ocentes I Salas I

a enviar automaticamente pelo THOR para os docentes

~Dados ~ Resultados

Tempos Livies: W Furos: I‘I'IB—
Tempog 12 escolha; |22— Aulas Colocadas: |558—
Tempos 22 ezcolha; IIJ— Tempos O cupados: IBB‘I—
Tempos 32 ezcolha: IIJ— Temposz 12 ezcolha: IIJ—
Turrmas: |32— Tempos 22 ezcolha: IIJ—
Aulas: IBEH— Tempos 3 escolha: IIJ—

IWI [Eamze] | Spnl

Figura 3.16 Estatisticas dos horarios.
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4. Tabelas

Existe um conjunto de informacao, “informacdo estdtica”, que além de ser praticamente

constante estd sempre presente ao longo das varias épocas que se vao criando para
a realizacdo de hordrios e que se encontra nas seguintes tabelas:

Epocas.

Tipos de Sala.
Salas.

Categorias.

Grupo de Docentes.
Docentes.
Disciplinas.

Cursos.

Turmas.

O menu Tabela, da entdo acesso aos formuldrios que estdo associados as tabelas,
acima referidas, onde essa informacdo pode ser inserida, alterada, visualizada e

imprimida. Cada tabela diz respeito a um tipo de dados necessdrios a realizacdo dos

horarios de uma época.

Cada Formulario é composto por campos que, correspondem aos campos da tabela
respetiva. Para inserir, modificar ou apagar o conteddo dum campo é necessario
gue esse campo esteja selecionado. Pode-se selecionar um qualquer campo existente

no formulario das seguintes maneiras:

1.

2. Utilizar as teclas <TAB> ou <RETURN> para selecionar o campo seguinte.

“Clicar” com o rato em cima do campo.

3. Premir simultaneamente nas teclas <Shift>+<TAB> ou <Shift>+<RETURN> para

selecionar o campo anterior.

Verifica-se que um campo estd selecionado quando muda a
cor do fundo do respetivo campo.
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Todos os campos que estiverem escritos a vermelho sdo de
preenchimento obrigatorio.

Quando se abre uma das tabelas além de aparecer no ecra o formulario respetivo, a
linha de menus bem como a barra de botdes é modificada, de modo a visualizar
apenas as operagdes que se podem executar sobre as tabelas.

THOR - C:ATHOR\v 12 [15/16 - Verdo]

Tabela Edicdo Registo Janela Ajuda
AANEw 2 2@%l « « » v ZBAS

Figura 4.1 Linha de menus e barra de botdes das tabelas.

Os botGes da Barra de Botdes permitem o acesso mais facil as seguintes operagdes:

o |-Abre a tabela das Epocas.

2

|- Abre a tabela dos Tipos de Sala.

[ )

|- Abre a tabela das Salas.

R

- Abre a tabela das Categorias.

- Abre a tabela dos Grupos de Docentes.

- Abre a tabela dos Docentes.

© » 3

- Abre a tabela das Disciplinas.
- Abre a tabela dos Cursos.

%
. i - Abre a tabela das Turmas.

| . .
° _‘ - Desloca-se para o primeiro registo da tabela.

1 | Desloca-se para o registo anterior da tabela.

24



4. Tabelas

L - Desloca-se para o registo seguinte da tabela.

- Desloca-se para o ultimo registo da tabela.

e [=

- Comuta o modo de acesso da tabela entre Edigdo e Leitura.

- Permite visualizar uma lista de registos da tabela.

bz

- Antevé a impressdo duma lista de registos da tabela.

[

- Imprime uma lista de registos da tabela.

Menu Tabela

O menu Tabela, dentro das operacbes de tabelas da acesso aos seguintes comandos:

Abrir | Epoca Abrir | Tipo de Sala Abrir | Sala
Abrir | Categoria Abrir | Grupo de Docentes Abrir | Docente
Abrir | Disciplina Abrir | Curso Abrir | Turma
Editar F7

Listar F8

Visualizagdao Impressao
Imprimir

Fechar Ctrl+F4

Como se verifica alguns dos comandos estdo duplicados através dos botdes da barra

de botdes e ainda através de teclas para rapido acesso.

Abrir Tabela

O comando Abrir|-:- permite abrir o formuldrio da tabela que lhe estd associada

(seccdes seguintes).
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Editar Tabela

As tabelas tém dois modos de acesso possiveis:

e Leitura (quando se abre a tabela é o modo por omissdo).
e Edigdo.

O comando Editar permite a comutacdo entre os dois modos de acesso possiveis.
Convém referir que para inserir ou modificar um registo ja existente é necessdrio que
o modo de acesso se encontre em Edigdo.

No canto inferior direito da janela existe a informagdo em
que modo se encontra o acesso a tabela que estiver a ser
selecionada e o numero de registos que a tabela possui.

1 de 662 [ Disciplina ] Leitura

Figura 4.2 Canto direito da Barra de Status do THOR.

As formas possiveis de se executar este comando sdo as seguintes:

e “Clicar” com o rato no botdo ﬁ
e Premir na tecla <F7>.
e Executar o comando Tabela | Editar.

Ao preencher os campos de um registo novo ou alterando os campos dum registo ja
existente se quisermos voltar aos valores anteriores basta premir a tecla <Esc> antes de
fechar o modo de Edigé4o.

Listar Tabela

O comando Listar permite listar no ecrd o contelido da respetiva tabela. Quando se
seleciona este comando aparece no ecrd uma janela de didlogo que permite selecionar
o conjunto de registos que se quer visualizar.

O grupo de registos que serdo visualizados numa lista é dado
pela intersec¢do das condigoes que forem preenchidas. Se
nenhum dos campos for preenchido serd visualizado a tabela
inteira.
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Existe uma janela de didlogo para cada tabela, no entanto, o modo de selecdo é
idéntico para todos os casos. Se olharmos para a Figura 4.3 que, mostra a janela de
didlogo para a selecdo dos registos a visualizar da tabela de docentes, verificamos que
existe um grupo de campos denominado de Dados que corresponde a parte da
informacdo que é especifica de cada tabela. A restante parte dessa janela é comum a
todas as janelas de didlogo das condicGes de selecao.

Condigoes de Selecgao E3

—DIOCEMTE
— Registo

Inicial: ||_ Final: I_

—Dados

HMoimera: I Cateqgaria: I

Marmne: I

Epoca: I vl

] I Cancelar |

Figura 4.3 Selegdo dos registos a visualizar da tabela dos Docentes.

Se estivermos interessados em imprimir a lista, podemos
modificar a largura de cada uma das colunas “clicando” com
o rato em cima das fronteiras de cada uma delas e
arrastando o rato no sentido desejado.

Imprimir / Visualizar Tabela
S6 apos a execugdo do Listar é que ficam acessiveis os comandos Visualizagao Impressao

¢ Imprimir.

A execugdo do comando Visualizagdo Impressao permite antever no ecrd aimpressdo da
lista de registos, enquanto o comando Imprimir permite obter uma impressdo da lista
de registos selecionada.

Com estes dois comandos verifica-se que a lista de registos é impressa ou visualizada
no ecra com um cabecalho idéntico ao definido na configuracdo da época (Cap. 3).
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Fechar Tabela

O comando Fechar serve como o nome indica para fechar o documento que estiver
selecionado seja um formulario ou a lista de registos de uma tabela.

Ao fechar o formuldrio duma tabela se estiver no modo
de Edigcdo todas alteragoes que tiverem sido feitas ao registo
corrente serdo gravadas.

Se for a ultima tabela aberta tanto a linha de menus como a barra de botdes voltam a
ter o aspeto que é indicado na Figura 2.1.

Menu Edigao

O menu Edigdo representa as opgdes tipicas de edicdo de texto, como sendo os
comandos Copiar, Cortar e Colocar.

Qualquer destas opcdes sé estd disponivel se o cursor estiver em cima de qualquer
campo de texto editavel.

Menu Registo

O menu Registo é responsdvel pelas operagdes que se podem executar sobre os
registos de uma qualquer tabela.

Inserir Registo

O comando Inserir Registo serve para inserir um registo vazio na tabela. Deste modo,
este comando s6 deve ser utilizado se estivermos em modo de Edi¢éo e a tabela ndo
estiver vazia.

Quando a tabela esta vazia apenas se deve preencher os
campos do respetivo formuldrio para escrever o primeiro
registo na tabela.
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Apagar Registo
O comando Apagar Registo que, como o nome indica serve para apagar um registo da

tabela. E necessario estar em Edigdo o modo de acesso a tabela para se poder apagar
um registo.

O THOR so deixa apagar um registo da tabela que ndo esteja
relacionado com outros registos de outras tabelas (ex. se
uma sala estiver com aulas numa dada época, ndo é possivel
apagd-la da tabela de salas).

Procurar Registo

Quando se executa o comando Procurar aparece no ecrd a mesma janela de didlogo que
aparece no comando Listar do menu Tabela. A Unica diferenca é que, neste caso
apenas se vai selecionar o primeiro registo que corresponder a selecdo pretendida.

Registo Anterior
O comando Anterior serve para navegar na tabela e ir para o registo anterior ou ficar
no primeiro se ja la estiver. Este comando encontra-se duplicado através do botdo .
Registo Seguinte

O comando Seguinte serve para navegar na tabela e ir para o registo seguinte ou ficar

no ultimo se ja 13 estiver. Este comando encontra-se duplicado através do botdo ﬂ

Primeiro Registo

O comando Primeiro serve para navegar na tabela e ir para o primeiro registo da
tabela seguinte ou permanecer nesse registo se ja |4 estiver. Este comando encontra-se

duplicado através do botdo M

Ultimo Registo

O comando Ultimo serve para navegar na tabela e ir para o primeiro registo da tabela
seguinte ou permanecer nesse registo se ja 1a estiver. Este comando encontra-se

duplicado através do botdo ﬂ

29



Manual de Utilizagao do THOR

Outros Menus

Os restantes menus que aparecem na linha de menus quando se abre uma tabela sdao
0S mesmos que aparecem em outras situacdes (Cap. 10).

Tabela Epoca

Atabela das épocas é talvez a Unica excec¢do ao que se referiu na primeira seccdo deste
capitulo, pois, esta tabela estd sempre a ser alterada com a inser¢do de novas épocas.

& = el
Sigla: | 2022/2023-1S Data de I'nigio:
- Dia Més Ano

Epoca ndo Consolidada. |12 / 1° /| 2022

Detalhar >>

Figura 4.4 Tabela de Epocas.

Embora, ndo seja o Unico modo de criacdo de novas épocas (Cap. 3), é também
possivel inserir uma nova época na tabela de épocas do mesmo modo que se insere
um qualquer registo de outra das tabelas.

A partir da versao 15 o THOR permite criar um conjunto de semanas de calenddrio real
onde é possivel reproduzir o horario da semana de base ou realizar alteragdes, de modo
a possibilitar a criagdo de horarios por modulos (Cap. 5). Para poder criar ou consultar o
calenddrio basta premir o botdo <Detalhar>.
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tpoca =@ x|
Sigla: |2022/2023-1S ‘ Data de iniEio:
Dia Més Ano
Epoca ndo Consolidada. / El/
| << Ocultar |

Lista de Sub-Epocas (Calendario):

Data fnicio:  [12/09/2022 [~ Semana Data fnicio
1 19/09/2022
2 26/09/2022
Data Fim: 3 03/10/2022
4 10/10/2022
5 17/10/2022
Gerar Calendario 6 24/10/2022
7k 31/10/2022
8 07/11/2022
9 14/11/2022
10 21/11/2022
11 28/11/2022
12 05/12/2022
13 12/12/2022
14 02/01/2023
15 09/01/2023

Figura 4.5 Lista das semanas de calendario (sub-épocas da época base).

A data de inicio das semanas de calenddrio tem que
corresponder sempre a uma segunda-feira, igual ou posterior
a data da época de base, para que o hordrio de referéncia
possa ser sincronizado corretamente.

Para criar as semanas de calendério basta premir no botdo <Gerar Calendario> que
automaticamente o THOR gerara as semanas que corresponde a diferenga entre a data
de inicio e a data de fim.

Se ja existirem semanas de calenddrio estas sdo apagadas sempre que se gera um novo
calendario, i.e., se prime no botdo <Gerar Calendario>.
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Tabela 4.1 NiUmero maximo de caracteres dos campos da tabela de épocas.

Campo N° Maximo de
Caracteres
Sigla 20
Dia 2 (digitos)
Més 2 (digitos)
Ano 4 (digitos)

E absolutamente necessario o correto preenchimento dos campos do formulario (Figura
4.4) que esta associado com a tabela de épocas, pois em caso contrario o THOR d&
uma mensagem de erro e ndo completa a respetiva inser¢do da nova época.

Para se poder apagar uma época é necessdrio que todos os
registos da tabela Docentes, da tabela Salas, da tabela
Disciplinas e da tabela Turmas ndo tenham como época final
a época que se quer apagar.

Existe uma mensagem adicional de “Epoca ndo Consolidada”, que sé aparece depois
da época ter sido corretamente inserida e guardada na tabela. Esta mensagem serve
apenas para indicar ao utilizador o estado da época.

Quando se apaga uma época de base também sdo apagadas
as sub-épocas associadas que eventualmente também
tenham sido criadas.

Tabela Tipo de Sala

A tabela dos tipos de sala tem que ser preenchida antes de se tentar preencher a
tabela das salas, uma vez que, como é dbvio, as salas dependem do respetivo tipo.

Além disso, o THOR quando esta a tentar colocar uma aula num hordrio tenta
encontrar uma sala que corresponda a um tipo adequado a disciplina em causa e ao
numero de alunos que frequenta essa mesma disciplina, dai ser importante a correta
divisao dos tipos de sala existentes numa escola.
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E comum encontrar tipos de sala que contenham apenas uma
sala (Ex: laboratdrios).

# Tipo de Sala

Sigla

Descrigao ; IS ala de Dezenho

Figura 4.6 Tabela de Tipos de Sala.

Nesta tabela apenas é necessdrio preencher o campo da Sigla, enquanto o
preenchimento do campo Descricio é opcional. O niUmero de caracteres com que se
pode preencher cada um dos campos é o que se encontra na Tabela 4.2.

Tabela 4.2 NiUmero maximo de caracteres dos campos da tabela dos tipos de sala

Campo N° Maximo de
Caracteres
Sigla 15
Descricéo 30

Tabela Sala

A tabela das salas deve apenas guardar as salas que servem para lecionar disciplinas e
ndo todas as possiveis salas que existam no estabelecimento de ensino.

Como se disse na sec¢do anterior é necessario ao preenchimento da tabela de salas que
a tabela dos tipos de sala ja tenha sido preenchida.

Um dos campos a preencher para cada registo da tabela de salas é exatamente o tipo
de sala que se encontra previamente definido e agrupado numa lista das respetivas
siglas.

Na Tabela 4.3 esta representado o nimero maximo de caracteres que se pode
escrever em cada um dos campos da tabela de salas. Os campos Tipo de Sala, e
Epoca Final s3o listas e portanto n3o é possivel inserir informagdo que n3o se
encontre nas respetivas listas.
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@ SEX)

Sigla: !D'I Capacidade: (B0 =%
Tipo de Sale iDESEN vl
Epoca Final: I v—!

Figura 4.7 Tabela de Salas.

Para o caso do campo Capacidade os Unicos caracteres que se podem escrever sao
digitos uma vez que o campo s0 aceita valores numéricos.

Tabela 4.3 Numero maximo de caracteres dos campos da tabela das salas.

N° Maximo de
Campo Caracteres
Sigla 15
Capacidade 3 (digitos)

E importante o valor da capacidade com que se preenche o
respetivo campo, pois é a partir desse valor que o THOR
tenta maximizar a capacidade da sala quando estiver a
colocar uma aula num horadrio.

Para que a lista de salas que aparece por época nao contenha as salas que nao fazem
parte dessa época, por qualquer razdo, existe o campo Epoca Final.
Tabela Categoria

A tabela de Categorias permite definir as categorias do pessoal docente dum
estabelecimento de ensino.
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& Categoria [_ (O] x|

Sigla: I

Mome IPeressor Adjunto

Figura 4.8 Tabela de Categorias.

O campo Sigla é de preenchimento obrigatério. Convém no entanto, preencher
também o campo Nome, pois esse campo é utilizado na impressao dos horarios.

Tabela 4.4 NUmero maximo de caracteres dos campos da tabela de categorias.

Campo N° Maximo de
P Caracteres

Sigla 15

Name 30

A Tabela 4.4 contem o niumero maximo de caracteres para cada campo. S6 se pode
apagar um registo da tabela de Categorias se ndao houver nenhum docente com essa
categoria.

Grupo de Docentes

A tabela Grupo de Docentes permite definir grupos de docentes para posterior
agrupamento de docentes em conjuntos. Estes grupos de docentes permitem um
acesso mais facil a cada docente.

7

Nesta tabela apenas é necessdrio preencher o campo da Sigla, enquanto o
preenchimentodo campo Nome é opcional. O nimero de caracteres com que se pode
preencher cada um dos campos é o que se encontra na Tabela 4.5.

r——— S—

gfﬁir’u?u e neaping Jd_ﬂ1

Sigla ES

Mome : ]Secpéo de Engenharia de Sistemas

Figura 4.9 Tabela de Grupos de Docentes.
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Tabela 4.5 NiUmero maximo de caracteres dos campos da tabela de Grupos de Docentes.

Campo N° Maximo de
P Caracteres

Sigla 15

Nome 50

Tabela Docentes

A tabela dos docentes comporta todos os docentes que lecionaram pelo menos
durante uma época.

Para que a listas dos docentes duma dada época ndo contenha os docentes que ndo
fazem parte dessa época existe 0 campo Epoca Final para a época final (inclusive) em
gue um docente finaliza o seu servico na escola.

Os campos Cédigo, Categoriae N° de Horas Contratadas no formulario Docente
sdo de preenchimento obrigatério, todos os restantes sao de preenchimento opcional.

Uma vez que o campo Categoria é de preenchimento obrigatério na ficha do
docente, as categorias devem ser preenchidas na tabela de categorias antes de se
inserir os docentes.

Para se poder apagar um registo da tabela de docentes ndo
pode haver aulas letivas desse docente em qualquer das
épocas que esse docente estd inscrito para lecionar.

Tanto o campo Horas Contratadas como o campo Créditos admitem um valor
decimal, dai poder-se escrever além de digitos o caracter que estd definido no seu
computador (ver painel de controlo do Windows®) como separador da parte decimal.
No campo é também possivel escrever o caracter -’ para o caso de valores negativos.
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g Docente E &-

Cédigo: Categoria: |EQAZT.TI v
Grupo: | ADEEEA v

Nome: l Fernando Manuel Sem Apelido ]

Grau Académico: l Licenciado ]

N° de Horas Contratadas: | 12,0 Detalhar >>
- . Apés a Ultima época

Créditos: | 5,25 ol

Email: | fmsa@escola.pt

Servico Extra Letivo da Epoca: 2016/17-Inverno

Cargos Horas
Aula Apoio vl | |
Servico Horas << Adidonar

Aula Apoio 2,00

Figura 4.10 Tabela de Docentes.

Na Tabela 4.6 encontram-se os valores maximos com que é permitido preencher cada

campo da tabela de docentes.

Tabela 4.6 NUmero maximo de caracteres dos campos da tabela de docentes.

Campo N° Maximo de Caracteres
Cédigo 15
Nome 60
Grau Académico 20

N° Horas Contratadas

6 (digitos + caracter decimal)

Créditos 7 (digitos + caracter decimal)
Email 60
Horas 6 (digitos + caracter decimal)

Tanto o campo Horas Contratadas como o campo Créditos admitem um valor

decimal, dai poder-se escrever além de digitos o caracter que esta definido no seu

computador (ver painel de controlo do Windows®) como separador da parte decimal.
No campo é também possivel escrever o caracter ’ para o caso de valores negativos.

O campo Créditos apresenta o valor do crédito hordrio atualizado. O valor do crédito

por época é calculado da seguinte forma:

Créditos = N° Horas Atribuidas - N° Horas Contratadas

Em que o valor das horas atribuidas é calculado através da seguinte expressao:
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N? Horas Atribuidas = Horas Letivas Diurnas + [N ° Horas Extra Letivas]opcional +
(Horas Letivas Noturnas x Créditos Noturnos)

O valor dos créditos horarios calculado pela expressdao acima é acumulado ao valor
existente na ficha de cada docente apds a consolidagdo da respetiva época.

O valor na expressdo anterior do “N° Horas Extra Letivas”
S0 é contabilizado se na configurag¢do da época na
pdgina dos docentes estiver selecionado a opg¢do
correspondente (ver pdg. 14).

O campo Grupo permite ao utilizador selecionar o grupo a que um dado docente
pertence. O conjunto de grupos que aparece nesta lista ja deve ter sido previamente
preenchido na tabela de Grupo de Docentes. Este campo ndo é de preenchimento

obrigatdrio, por isso podem existir docentes que nao pertengam a nenhum grupo
existente.

Nas janelas de didlogo existentes para a selecdo de
docentes, os docentes sem grupo aparecem ordenados

alfabeticamente mas, sempre no fim de todos os grupos,
Figura 4.11.

A parte da tabela de Docentes que estd indicada como Servigo Extra Letivo da Epoca
apenas aparece ao premir no botdo <Detalhar> (Figura 4.10). E entdo possivel
caracterizar o servico extra letivo de um docente para a época em curso. O conjunto de

servicos que aparecem na lista Cargos é definido na configuracao da época na pégina de
Horas Extra Aulas (ver pag. 18).

Eunlii) [x]|
o3 AC ]
5B | iz Manuel dos Santoz -
€3 ES
=S5
53 Jodo Carlos Fires

03B Maria da Graga Yieira
B pcacio.odo Galharda
B plzita de Jesus

B smérico Simdes ]

i i B

(] | Cancelar I

|i'§ii

Figura 4.11 Dialogo utilizado na seleg¢do de docentes.
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Tabela Disciplinas

Atabela de Disciplinas inclui todas as disciplinas que fazem parte do portfolio da escola,

independentemente se numa dada época sao lecionadas ou nao.

Tabela 4.7 Namero maximo de caracteres dos campos da tabela de disciplinas.

Campo N° Maximo de
p Caracteres
Sigla 15
Nome 60

Sé se pode inserir tipos de sala se o correspondente tipo de aula estiver devidamente

selecionado.

Para que n3do apareca uma dada disciplina na lista de possiveis escolhas para a

atribuicdo disciplina-turma (Cap. 5) para a época corrente deve-se definir o campo

Epoca Final com aépoca anterior. Se numa época futura essa disciplina necessitar de

ser lecionada, deve-se apagar novamente o campo Epoca Final.

s N

=7 : (= &[]

Sigla: [ AAC[]

Nome: | Arquitecturas Avancadas de Computacdo
Aulas Tipo de Sala
Tedricas Tedrica: SA_G
Praticas Pratica: L
[ITeo. jPrat. Teo. /Prat. :
[[JLaboratoriais Laboratdrio:
[~ seminério Seminrio: Anfiteat
[C]Estégio Estagio:
[] orient. Tutorial Orient. Tutorial:
[]Trab. Campo Trab. Campo:

Epoca Final: v

Figura 4.12 Tabela de Disciplinas.

Tabela Cursos

A tabela de Cursos inclui todos os cursos que sdo ministrados na escola.
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Tabela 4.8 NUmero maximo de caracteres dos campos da tabela de cursos.

Campo N° Maximo de
p Caracteres
Sigla 15
Designagao 100
Q Curso E]@

Designagdo : [ Licenciatura em Engenharia Civil

Figura 4.13 Tabela de Cursos.

Tabela Turmas

A tabela das turmas deve conter todas as turmas existentes na época corrente ou que
ja existiram em épocas anteriores.

Tabela 4.9 Numero maximo de caracteres dos campos da tabela de turmas.

Campo N° Maximo de
Caracteres

Sigla 15

Titulo 100

Ano do Curso 2 (digitos)

O campo Titulo que aparece neste formuldrio serve sé para aparecer na impressao
do hordrio da turma por baixo do subtitulo geral e que se pode definir na configuragao
da época (ver pag. 13).
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P

e ===

Sigla: | LE21]

Titulo: [ Licenciatura em Engenharia Eletrotécnica l

Curso: |LEE Vi Ano do Curso: | 2 %

Epoca Final: I v I

Figura 4.14 Tabela de Turmas.

Para que ndo apare¢ca uma dada turma nas listas de escolha para as atribuicbes
disciplina-turma (Cap. 5) para a época corrente deve-se definir o campo Epoca Final
com a época anterior. Se numa época futura essa turma voltar a ter disciplinas
atribuidas, deve-se apagar o campo Epoca Final.
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5. Atribuicoes

Como se referiu no Cap. 2, esta fase é a mais importante de todo o funcionamento do
THOR, ndo porque requeira muitas operacdes mas, porque é com base nas ligacdes
que se efetuam nesta fase que os horarios irdo ser gerados posteriormente.

Como se referiu no capitulo anterior deste manual, as tabelas contém toda a
informacdo respeitante a escola, mas é guardada de uma forma independente (ex. um
docente é inserido sem se dizer quais sdo as disciplinas que vai lecionar; uma disciplina é
definida sem se dizer qual é a respetiva carga hordria e a que niveis ela é necessaria,
etc.).

E nesta fase que se definem quais as turmas que vio ter disciplinas, quais as cargas
hordrias de cada disciplina para cada turma e quais os docentes que vao lecionar cada
disciplina.

Assim que selecionamos um comando do menu Atribui¢gdo aparece a linha de menus
e a barra de botGes com o aspeto indicado na Figura 5.1.

L4 THOR - CATHOR\ 15 [2022/2023]

Atribuicdo Edicdo Registo Janela Ajuda
LI Ly (s
: & =F M4 MO s =

Figura 5.1 Linha de Menus e Barra de Botdes quando se seleciona as Atribuicdes.

Verifica-se que existe um conjunto de comandos que foram explicados no capitulo
anterior e sdo comuns as atribuicdes. Os Unicos botdes que sdo especificos das atribuicdes
sdo os seguintes:

- Abre a janela da Definicdo de Atribuicdes.

° S - Abre a tabela de Agrupamentos de Disciplinas.

—+m@
e ®* _Abre atabela de definicdes de Espacamentos entre Disciplinas.

-

- Abre a tabela dos Diretores de Turma.
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Menu Atribui¢ao

O menu Atribuigdo, dentro das operagbes de atribuigdo da acesso aos seguintes
comandos:

e Abrir | Definir Atribuicées
Abrir | Agrupar Disciplinas
Abrir | Espagamento Disciplinas
Abrir | Diretor Turma.

e Editar F7

e Copiar Atribuicao

e Apagar Atribuicao

e Alterar Atribuicao

e Listar F8

e Visualizagao Impressao
e Imprimir

Fechar Ctrl+F4

Como se verifica alguns dos comandos estdo duplicados através dos botdes da barra
de botdes e ainda através de teclas para rapido acesso.

Abrir Atribuicao

O comando Abrir | --- permite abrir um formulario correspondente a agdo que lhe esta
associada (sec¢bes seguintes).

Editar Atribuicao

Como acontecia com as tabelas do capitulo anterior, também aqui os formuldarios que
d3do acesso as atribuicdes, tém dois modos acesso possiveis:

e Leitura (quando se abre a tabela é o modo de defeito).
e Edicdo.

O comando Editar permite a comutag&o entre os dois modos de acesso possiveis.
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Inserir ou modificar um registo ja existente é necessdrio que o
modo de acesso se encontre em Edig¢do. No canto inferior
direito da janela existe ainformag¢do em que modo se
encontra o acesso a tabela que estiver a ser selecionada.

Para alterar o modo de acesso existem varias formas de o fazer (ver pag. 26).

Copiar Atribuicao

Este comando apenas é disponibilizado quando se abre a janela de Definir Atribuicdes.
Para que este comando esteja acessivel é necessario que este formulario se encontre em
modo de Edigdo (ver pag. 26) e uma turma esteja selecionada na péagina das Turmas. E
entdo possivel copiar as definigdes da turma selecionada para outras turmas (ver Atribuir
Turma).

Ao executar o comando Copiar Atribuicdo o THOR abre a janela de didlogo da Figura 5.2,
onde se verifica que além das disciplinas e das respetivas cargas horarias, também é
possivel copiar mais informacao que estd definida para a turma de origem.

Copiar Atribuigses da Turma 10° 1 EE...

Copia o seguinte: Para a(s) turma(s):

Docentes Bors4 A
Agrupamentos de Disciplinas BoTs1

Espacamentos entre Disciplin;
Aulas

Preferéndas de Turma
Preferéndas de Disciplinas

Figura 5.2 Janela de didlogo de copiar atribuigoes.

Se tiver selecionado a op¢do Agrupamento de Disciplinas, o THOR vai
definir novos agrupamentos, com as mesmas disciplinas, na turma de
destino. Se tiver selecionado a opgdo Espacamento entre Disciplinas, o
THOR vai definir o mesmo espagamento entre as disciplinas na turma de
destino.
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Apagar Atribuicao

Este comando a semelhanca do anterior apenas é disponibilizado quando se abre a janela
de Definir Atribuigées. Para que este comando esteja acessivel é necessdrio que este
formulario se encontre em modo de Edi¢do (ver pag. 26). Ao executar este comando o
THOR apaga a atribuicdo do objeto que estiver selecionado e tudo o que estiver dentro
desse objeto, por exemplo:

e Se a janela de Definigoes de Atribuicdes estiver aberta na paginas das Turmas e
estiver selecionado uma turma, é apagada toda a informacdo referente a essa
turma. As aulas dessa turma; as disciplinas que estavam atribuidas a essa turma;
os docentes que estavam atribuidos a essas disciplinas e restante informacdo
referente a turma em causa.

E preciso ter muito cuidado quando se executa este
comando. Em caso de engano, pode-se efetuar o comando
Anular logo de seguida e toda a informagdo apagada é reposta.

Este comando também é executado se premir a tecla <Delefe>.

Alterar Atribuicao

Este comando apenas é disponibilizado quando se abre a janela de Definir Atribuicdes. O
comando Alterar Atribuigdo sé fica acessivel se a tabela estiver em modo de Edigao
(ver pag. 26) e numa das seguintes situacdes:

1. Ajanela da Definigdo de Atribuigbes esta aberta na pagina das Turmas e estd
selecionada uma disciplina.

2. Ajanela da Definigao de Atribuicdes estd aberta na pagina das Disciplinas e esta
selecionada uma disciplina ou uma turma.

3. Ajanela da Definigao de Atribuigdes esta aberta na pagina das Docentes e estd
selecionada uma turma.

Ao executar este comando aparece uma janela de didlogo (Figura 5.3) onde é possivel
alterar o total de horas; o nimero de aulas; a op¢do de disciplina de opc¢do; o nimero de
alunos e a sala preferencial.
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Alterar Disciplina

Disciplina: »@
Tipo Aula: >Tednca

Dados
Total Horas: | 1,00

Opgo: O

Turno: [0

N° Aulas: | 1

Ne Alunos: | 10

Sala Preferendal: |FT1

[ ]

Cancelar

Figura 5.3 Janela de Didlogo para alterar a configuragao da Disciplina.

E possivel com o THOR alterar em simultaneo a configuragdo duma disciplina para todas

as turmas se estiver na pagina das Disciplinas e estiver selecionada uma disciplina. Como

se pode observar na Figura 5.4 ao executar o comando Alterar Atribuigdo, vai-se alterar a
carga hordria para todas as turmas da disciplina AC | (T) (110, 120, 130, 140, 200).

Se se pretender apenas alterar a carga hordria de uma dada turma deve-se selecionar

apenas a turma pretendida.

Com o THOR, é possivel alterar a definicdo de uma turma ou disciplina mesmo que esta(s)
ja tenha(m) docente(s) atribuido(s) ou até aulas ja colocadas.

£ Definicao das Atribuicdes

=N ol

Turmas Disdplinas  Docentes

ACIII (T)
AII-1(P)
AIL-2(F)
AIL-4(P)
AIL(T)
AII(T/P)

ALGA (T)
ApDEEA-E - 1(T)
ApDEEA-E -2 (T)

Disciplina:

| ac1(m

Turma

110
120
130
140
200

Figura 5.4 Alterar carga horaria em simultaneo a varias turmas.

Horas  Aulas

450 3
4,50
4,50
6,00
6,00

WL L L

Alunos

Opcdo
Nao
Nao
Nao
Nao
Mao

Sala

B3.2

E ainda importante referir os seguintes aspetos:

Aumentar o nimero de aulas ou de horas de uma disciplina as aulas colocadas nos

horarios ndo sdo apagadas.

Diminuir o nimero de aulas ou de horas de uma disciplina as aulas colocadas nos

hordrios sao apagadas.

Alterar o nimero de aulas ou o numero de horas a uma disciplina que pertenca

a algum grupo de disciplinas essa disciplina é retirada do agrupamento de

disciplinas.
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e Quando se apaga uma disciplina, toda a informacdo dependente dessa disciplina
é imediatamente removida.

Listar Atribuigoes

O comando Listar permite listar no ecrd o conteldo duma tabela. No caso das
atribuicGes este comando apenas estd acessivel quando estiver selecionada uma turma
ou um docente na janela de Atribuicdes, ou quando se selecionar as tabelas de
Agrupamento de Disciplinas, Espacamento de Disciplinas ou Diretor de Turma.

Ao contrario do que acontecia com as tabelas do capitulo anterior aqui ndo existe
possibilidade de selecionar qual a informacdo que se quer listar. Mostra sempre a
listagem completa do formuldrio que esta associado.

Imprimir / Visualizar Atribui¢ao

A semelhanga com o que acontecia no capitulo anterior, também aqui, s6 apds a
execugdo do comando Listar é que ficam acessiveis os comandos Visualizagao Impressao
e Imprimir.

A execucdo do Visualizagao Impressdo permite antever no ecrd a impressdo da lista de
registos, enquanto o comando Imprimir permite obter uma impress3o da lista de registos
selecionada.

Com estes dois comandos verifica-se que a lista de é impressa visualizada no ecra com
um ao que definido na configuracdo da época (Cap. 3).

Fechar Atribui¢oes

O comando Fechar serve como o nome indica para fechar o documento que estiver
selecionado seja um formulario ou uma listagem de registos.

Menu Edigao

O menu Edigao representa as opgdes tipicas de edigdo de texto, como sendo os
comandos Copiar, Cortar e Colocar.

Qualquer destas op¢oes s6 esta disponivel se o cursor estiver em cima de qualquer campo
de texto editavel.

Existe um comando adicional de Anular  Ctrl¥Z, que s6 estd disponivel para o
formuldrio de Definir Atribuigdes. Neste caso este comando anula as ultimas agdes
realizadas.
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Este comando pode ser executado através de uma das seguintes formas:

e “Clicar” com o rato no botdo
e Premir as teclas <Ctrl>+<Z>.

e Executar o comando Edigdo | Anular.

Menu Registo

Neste menu existem os comandos que ja foram explicados no capitulo anterior e que
sdo os seguintes:

e Inserir Registo.

e Apagar Registo.

e Registo Anterior
. . b

e Registo Seguinte .~

e Primeiro Registo i

e Ultimo Registo ﬂ

Para ver o respetivo significado pode ver as pdaginas 28 e seguintes.

Outros Menus

Os restantes menus que aparecem na linha de menus quando se abre uma tabela sdo
0S mesmos que aparecem em outras situagdes (Cap. 10).

Ao fechar o formuldrio dum formuldrio que esteja em modo
de Edic¢do todas alteragdes que tiverem sido feitas ao registo
corrente serdo gravadas.

Se for o ultimo formuldrio das atribuicdes que esta aberto tanto a linha de menus como
a barra de botGes voltam a ter o aspeto que é indicado na Figura 2.1.
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Definir Atribui¢ées

O comando Atribuicao | Definir Atribuigdes permite definir as ligagdes que devem existir
para a época corrente entre Turmas-Disciplinas—Docentes. Ao executar-se este
comando aparece no ecrd uma janela como a que esta indicada na Figura 5.5.

Inicialmente esta janela aparece vazia sem turmas, sem disciplinas e sem docentes, é
necessario entdo definir quais as turmas, disciplinas e docentes que vao ser necessarios
para a época corrente.

& Definicao das Atribuices [ = E)
Turmas Disciplinas Docentes Disciplina: | EDA[E]
A0 AL[E] (T/P) ~ Tipo de Aula: [T | Turmo:
=0 CDI[E] (M)
+= 0= CDI[E] (T/P) Horas na Epoca: \ 3,00 \ NO Aulas: |2
HOE CMIE] (T) Disciplina Opgdo: [ ] NO Alunos: | 30
H0E CMIE] (T/P)
=0 PC[E] - 1 (P) Sala Preferencial: 8
& José Carlos de Ponte Ribeiro "
o Aula # NO Tempos Letivos
B 0E PCIE] - 2 (P) J a
PC[E] (T/P) 2 3
0= SDIE] - 1 (P)
+#0= SDIE] - 2 (P)
+ 0= SD[E] (T)
+ 0 SD[E] (T/P)
HEZ R LE12D
H§ LE21D
=R LE31D
5 @E AC II[E] (T)
HOE AC lIE) (T/P) Semanas Horas Atribuidas
0 EDAE] - 1 () 20/09 /2021 3,00
27/09/2021 3,00
04/10/ 2021 3,00
11/10/2021 3,00
18/10/ 2021 3,00
25/10/2021 3,00
01/11/2021 3,00
08 /11/2021 3,00
15/11/2021 3,00
BEE EMIE] (M 22/11/2021 3,00
01 EMIE] (T/P) 29/11/2021 3,00
HOE IMIE] - 1 (P) 06/ 12/ 2021 3,00
H0E IMI[E] - 2 (P) 13/12/2021 3,00
- 03 /01 /2022 3,00
0= -
o - IMUIE] - 31F) 10/ 01 /2022 3,00
#0E IMI[E| M Horas Totais 45,00
HOE IM I[E] (T/P) v

Figura 5.5 Definir atribui¢des para as turmas, disciplinas e docentes.

Para comecar a introduzir as turmas/disciplinas e docentes necessita primeiramente
colocar a tabela de Definigdo de Atribuicoes em modo de Edigado (ver pag. 44). Se “clicar”
com o botdo direito do rato em cima desta janela aparece um menu com alguns
comandos ativos dependendo do contexto em que se encontra (Figura 5.6).

Quando se esta a definir as atribuicdes numa época de base em que existe um conjunto
de semanas de calendario definidas (ver Cap. 4) aparecem caixas de sele¢do atras de cada
item, que, ao seleciona-las permite que toda a informacdo dependente possa ser
replicada pelas semanas que se escolheram através da janela de sele¢do de épocas (Figura
5.7) ao executar o comando Replicar Calendario.
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Atribuir Turma
Atribuir Disciplina

Atribuir Docente

Copiar Atribuicio

Apagar Atribuigao

Alterar Atribuicdo

Selecionar todos Ctrl+T
Remover todos Ctrl+R

Replicar Calendario...

Figura 5.6 Menu com os comandos que se podem executar quando se “clica” com o botao direito do rato em cima
da janela de Definir Atribuiges.

Os ultimos trés comandos deste menu (Figura 5.6) s6 aparecem quando a época
corrente é uma época base e existem semanas de calenddrio definidos.

Epocas

Semanas
8820 / 09 / 2021

8827 / 09 / 2021
8804 / 10 / 2021
BE11 /10 / 2021
8818 / 10 / 2021
225/ 10/ 2021

115/ 11 / 2021
F922/ 11/ 2021

BE10 / 01 / 2022

Cancel

Figura 5.7 Didlogo de selecdo das semanas para os quais se quer replicar as atribuicdes.

Os outros dois comandos Selecionar todos Ctrl+T e Remover todos Ctrl+R permitem
selecionar todas as caixas de sele¢do ou remover a sele¢ao de todas as caixas.

Atribuir Turma

Ao executar o comando Atribuir Turma aparece uma janela de didlogo com a lista de
turmas validas para a época corrente que ainda ndo foram selecionadas.

O THOR garante que ndo existem duplicagbes de turma na
mesma época.

O comando Atribuir Turma apenas fica disponivel nas seguintes situacdes:

e Ajanela da Defini¢cao de Atribuicdes esta aberta na pagina das Turmas.

e A janela da Definigao de Atribuicdes esta aberta na pagina das Disciplinas e esta
selecionada uma disciplina ou uma turma.
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e A janela da Definigdo de Atribuigdes esta aberta na pagina dos Docentes e esta
selecionado uma disciplina ou uma turma.

Um objeto de qualquer das pdginas da janela da Defini¢éo de
Atribuigdes estd selecionado quando o fundo desse objeto
fica real¢ado com outra cor.

Ao executar o comando Atribuir Turma com a janela da definicdo de atribuicBes aberta,
aparece no ecrda uma janela de didlogo onde se pode escolher novas turmas para
atribuir disciplinas (Figura 5.8).

Escolha X

Figura 5.8 Janela de Didlogo com as turmas validas para atribuicdo na época corrente.

As novas turmas inseridas na janela de Atribuicdes estdo em condicbes de receber novas
disciplinas através do comando Atribuir Disciplina.

O comando Registo | Inserir Registo também efetua a mesma agdo de atribuir uma nova
turma se ndo existir nenhuma turma atribuida ou se for um docente que estiver
selecionado na pagina das turmas.

O comando Registo | Inserir Registo pode corresponder a uma
das trés agoes de atribui¢do: Turma, Disciplina ou Docente,
dependendo da pdgina e do elemento que estiver selecionado.

Atribuir Disciplina
O comando Atribuir Disciplina apenas fica disponivel nas seguintes situagdes:

e A janela da Definicdo de Atribuigdes esta aberta na pagina das Turmas e estd
selecionada uma turma ou uma disciplina.

e Ajanela da Definigao de Atribuigbes esta aberta na pagina das Disciplinas.
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e A janela da Definigdo de Atribuigdes esta aberta na pagina dos Docentes e esta
selecionado um docente ou uma disciplina.

Ao executar este comando nas 2 primeiras situacGes abre a janela de didlogo da Figura
5.9, onde se pode configurar uma nova disciplina para uma turma selecionada ou para
um conjunto de turmas se essa atribuicao for feita na pagina das disciplinas.

Este comando permite configurar a carga hordéria da disciplina e respetiva distribuicdo, o
numero de alunos que devem frequentar essa disciplina para essa turma, o tipo de aulas
que se pretende, a indicacdo se é uma disciplina de op¢do (coloca¢do nas extremidades
do horério), indicacdo de sala preferencial e ainda o nimero do turno que se esta a definir.

Atribuir Disciplina X
Disciplina: | PORT v

Turno: NO Alunos: | 30
Total Horas: [3 ] No Aulas: |2 ]

Disciplina Opgdo: [ ]

Tipo Aula
(® Tedrica (O Prética
(O Teo./Pra. (O Laboratério
Seminario Estagio
Orient. Tutorial Trab. Campo

Sala Preferencial:

Figura 5.9 Configuragao de uma disciplina.

<

O campo do <Turno> serve para indicar qual o turno que se estd a definir para uma
disciplina. Podera ser até dois carateres alfanuméricos.

Turno - significa que é necessdrio dividir o numero total dos
alunos duma turma em partes para frequentar uma dada
disciplina.

Quando ndo é necessario dividir os alunos o campo <Turno> devera ficar vazio. Quando
existe turno preenchido, este aparece na listagem do horario.

A possibilidade de se definir tipos de aulas diferentes para a
mesma disciplina, permite que se possa atribuir docentes
diferentes para cada um dos tipos de aulas que se definiram
para a mesma disciplina.
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O <11° de Alunos> é essencial pela simples razdo de que quando se estd a tentar colocar
uma aula no hordrio o THOR tenta maximizar a ocupacdo duma sala que tenha a
capacidade suficiente para albergar essa disciplina.

O campo <Total Horas> necessita conter o numero de horas que uma disciplina deve
ter no periodo para qual o horario foi definido (geralmente uma semana), para o respetivo
tipo de aula.

O campo <N° Aulas> deve conter o nimero de aulas que cada disciplina deve ter para
o respetivo tipo de aula.

Este valor é apenas indicativo e serve apenas para o THOR
quando estd na colocagdo automdtica de aulas, pois, em modo
manual (Cap. 6) o utilizador pode colocar uma disciplina com o
numero de aulas e a duragdo que quiser até ao mdximo de
horas que definiu no campo anterior.

Exemplo 1:

A disciplina DISC_A tem uma parte tedbrica com um total de 3 horas,
dividida por 2 aulas, i.e., uma aula de 2 horas e 1 aula de 1
hora, e uma parte pratica com um total de 2 horas com apenas 1
aula. Na parte pratica devido a capacidade da sala tem que haver
um desdobramento da turma. A configuracdo desta disciplina é entéo
realizada da seguinte forma:

1.
Disciplina: DISC A
TUurno: 0 o N° Alunos: 25
Total Horas: 3 Aulas: 2
Tipo Aula: Tedrica

2.
Disciplina: DISC A
Turno: 1 o N° Alunos: 12
Total Horas: 2 Aulas: 1
Tipo Aula: Pratica

3.
Disciplina: DISC A
Turno: 2 o N° Alunos: 13
Total Horas: 2 Aulas: 1

Tipo Aula: Pratica

Como se verifica com este exemplo uma mesma disciplina pode ter varios tipos de aula
e varios turnos em cada tipo de aula. Neste caso, os alunos tém que frequentar um total
de 5 horas enquanto os docentes tém que assegurar um total de 7 horas por causa do
desdobramento.

O campo <Sala Preferencial> é opcional e s6 deve ser preenchido quando se sabe
antecipadamente a sala onde uma dada disciplina deve ser lecionada.
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Sempre que o THOR coloca uma aula, seja em modo manual ou em modo automatico,
verifica sempre se existe sala preferencial definida e se ela ndo esta ocupada por outra
disciplina, a hora que estamos a colocar a aula.

O THOR em func¢do do toral de horas e do nimero de aulas que se introduziram na janela
de didlogo da Figura 5.9, define duma forma automatica a duragao de cada aula.

No entanto, esta programacao soé é valida para a colocacdo automatica das aulas, porque
em modo manual, o utilizador tem toda a liberdade de modificar o nimero de aulas bem
como a respetiva duracdo. E mesmo para a colocacdo automatica o THOR respeita as
alterac¢des que forem feitas em modo manual.

No entanto, é possivel alterar a duracdo de cada uma das aulas, mantendo a carga horaria
total.

Exemplo 2:

Existe uma disciplina, DISC A, com um total de 5 horas e 3 aulas,
a programacdo por defeito do THOR é a que se mostra na Figura
seguinte:

Corresponde a fazer uma divis&o inteira entre o total de horas e
o nUmero de aulas e o resto da divisdo é adicionado a uma das
aulas.

N® Aulas

Total Horas
Y L@

3; Duracao de cada
Valor que se adiciona a Aula

uma das aulas

Pode-se alterar a duracdao de cada aula de uma dada disciplina através da janela de
Definir Atribuigbes quando se clica na pagina das Turmas em cima de uma disciplina
(Figura 5.10), ou na pagina das Disciplinas em cima duma turma.

Para alterar o valor dos tempos de uma dada aula basta neste caso clicar em cima da linha
da aula em questdo e digitar o novo valor, tendo em atencdo que o valor tem que ser
superior a 0 e a soma dos tempos ndo pode ultrapassar o valor maximo definido para a
duracdo total da disciplina.
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£ Definicdo das Atribuicses E
Turmas Disciplinas Docentes Disciplina: [AC I[E] ‘
+ & LE11D -

Tipo de Aula: il Turno:
+-® LE11N l l i
+ B LE12D Horas na Epoca: 74,5 ‘ NO Aulas: |3
T Disciplina Opcdo: [ ] NO Alunos: |30
Sala Preferencial: ™
Aula # NO Tempos Letivos
1
2 3
& PE[E] (T/P) 3 3
+-8 LE31D
+ B LE31IN
+-B LE32D
+ B LE41D
+ ® LES1D
+ B LESTN
+ § MEE1A
+- 8 MEETE
+ B MEE3

Figura 5.10 Alteracdo da duragdo das aulas de uma disciplina através da janela de Defini¢cdo de AtribuigGes.

Quando se executa o comando Atribuir Disciplina quando estd aberta a pagina dos
Docentes e estd um docente ou uma disciplina selecionada abre-se em alternativa a janela
de didlogo da Figura 5.11, onde apenas é permitido atribuir disciplinas a que ja estejam
configuradas.

=] ACIE] (TFP)
[E AcuE M
AC II[E] (T/P)
ACl] )
ACl] ()
ACIT] (P)
ACIT] (T)

= ACM (/)

=] arfm /o)

(o] | o

Figura 5.11 Janela de didlogo com a lista de disciplinas atribuidas.

O comando Registo | Inserir Registo também efetua a mesma agdo de atribuir uma nova
disciplina nas seguintes situagdes:

1. Quando na pagina das Turmas estiver selecionada uma turma

2. Quando na pagina das Disciplinas ndo existir nenhum elemento ou quando estiver
selecionado um docente

3. Quando na pagina dos Docentes estiver selecionado um docente
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Atribuir Docente

O comando Atribuir Docente apenas fica disponivel nas seguintes situagdes:

e A janela da Definicao de Atribuigbes estd aberta na pagina das Turmas e estd
selecionada uma disciplina ou um docente.

e Ajanela da Definigao de Atribuicdes esta aberta na pdagina das Disciplinas e esta
selecionada uma turma ou um docente.

¢ Ajanela da Defini¢ao de Atribui¢des esta aberta na pagina dos Docentes.

Escolha X

ES A
FI

FUNC

MA

ME

SE

™N

B Antsnio Leal Sanches

_93 Carlos de Jesus Miguel de Andrade
}B dlio Alberto Fernandes de Aimeida
g Maria Luisa Clara P. Ferreira

+ UE

B-@-5-5-5-F

Figura 5.12 Lista de todos os docentes validos para a época corrente.

Sabe-se que um objeto estd selecionado pela mesma razdo que foi referida anteriormente
(ver Atribuir Turma).

Quando se executa este comando nas 2 primeiras op¢Ges abre a janela de didlogo da
Figura 5.12, onde se pode escolher um ou mais docentes para atribuir a uma disciplina.

Quando se executa este comando na ultima opcdo abre uma janela de didlogo
semelhante a da Figura 5.12, mas apenas se mostra os docentes validos para a época
corrente e que ainda ndo foram atribuidos.

No THOR é possivel atribuir docentes com horarios incompativeis, i. e., quando se escolhe
um docente para lecionar uma disciplina e essa disciplina ja tiver aulas colocadas, o THOR
faz uma verificagdo dos horarios (do docente e da disciplina) e se detetar que sdo
incompativeis dard uma mensagem de erro (Figura 5.13) e é permitido ao utilizador forgar
a incompatibilidade.
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Horarios Incompativeis

@ Docente: Maria Guilhermina 5. M. P. Mendes
Poszui hornio incompativel, Quer continuar ?

Dia | Hora | |ncompatibilidade
Cua 10:00-10:30  ALGA [T)1200
Qua 10:30-11:00  ALGA (T)1200
GQua 11:00-11:30  ALGA ([T)1200
Qua 11:30-1200 ALGA([TI200

Figura 5.13 Atribuir docente com hordrio incompativel.

O comando Registo | Inserir Registo também efetua a mesma agdo de atribuir um docente
nas seguintes situagdes:

1. Quando na pagina das Turmas estiver selecionada uma disciplina
2. Quando na pagina das Disciplinas estiver selecionado uma turma

3. Quando na pagina dos Docentes n3o estiver nenhum docente ou estiver
selecionado uma turma
Agrupar Disciplinas

Ao executar comando Agrupar Disciplinas do menu Atribuicdo aparece no ecrd uma
janela, onde é possivel definir agrupamentos de disciplinas para serem colocadas em

. A
simultaneo.
&P Agrupamento de Disciplinas = H (=)

Sigla: R_ASDP

Mesma sala: Adiciona Disciplina

Turma Disciplina NO Aulas Duragdo

MEE1E ASD[E] (P) 1 2H

MEE1A ASD[E] (P) 1 2H

Figura 5.14 Formulario associado com o agrupamento de disciplinas.

Para inserir/apagar ou alterar registos deste formulario as é necessario colocar a tabela
em modo de Edi¢do (ver pag. 44).

58



5. AtribuigGes

Para inserir um novo grupo de disciplinas é necessario preencher o campo sigla até um
maximo de 15 caracteres. Este campo é de preenchimento obrigatdrio e ndao pode haver
duas siglas iguais.

A unica condigdo para se poder agrupar disciplinas é que elas
sejam compativeis, i.e., que tenham a mesma carga hordria
total e a mesma distribui¢do da duragdo das respetivas aulas.

E também necessario adicionar pelo menos uma disciplina, para isso deve-se “clicar” no
botdo <Adiciona Disciplina> para aparecer uma janela onde é possivel selecionar uma
disciplina que ja foi atribuida a uma turma. N3o existe limite de disciplinas para pertencer
a um soé grupo.

Se quiser que todas as disciplinas sejam colocadas na mesma sala deve-se selecionar a
opgao <Mesma sala> como se mostra na Figura 5.14.

Se pelo contrario forem disciplinas diferentes a serem colocadas em salas diferentes basta
nao selecionar a opgao referida.

Espacamento entre Disciplinas

Através do comando Espagamento Disciplinas é possivel definir espagos entre aulas de
disciplinas (pode ser a mesma), que o THOR deverd respeitar aquando da colocacao
automatica das aulas de acordo com o peso que se atribuir a esse pardmetro de
otimizacao (ver pag. 85). Ao executar este comando abre o formulario da Figura 5.15.

p

&2 o [@|[=

=-[E FRC (1) |

B ™

S6 na mesma turma

As aulas devem :
(®Espacarem-se  ou (O Approximarem-se

Devem ser espacadas de:
Dias: [ 0

Tempos Letivos: 2

Figura 5.15 Espagamento entre aulas de disciplinas.
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7

Para adicionar disciplinas é necessario colocar primeiramente em modo de Edigao
(ver pag. 44) e “clicar” no botdo <Disciplina>. Pode-se selecionar as disciplinas pretendidas
dentro do conjunto total de disciplinas que ja foram previamente atribuidas as turmas
(Figura 5.11).

Se a opcdo <S6 na mesma turma>estiver selecionada significa que, apenas as aulas das
disciplinas indicadas e na mesma turma ficam espacadas, em caso contrdrio, todas as
combinacgdes possiveis serdo objeto de espacamento.

Exemplo 3:

No caso da Figura 5.15, existem duas disciplinas selecionadas e
vadrias turmas para cada uma delas. Como a op¢do <S6 na mesma turma>
estd selecionada apenas as aulas de FRC(T) da turma 7°1 ficam
espacadas com as aulas de ING(T) da mesma turma 7°1 e a mesma coisa
para as restantes turmas em comum das duas disciplinas.

Se no mesmo exemplo nao estivesse selecionada a opgéo
<S6 na mesma turma>, entdo todas as combinac¢des possiveis de aulas
ficariam espacadas, i.e., as aulas de FRC(T) da turma 7°1 ficariam
espacadas com as aulas da mesma disciplina da turma 7°2, 7°3 e das
restantes bem como das aulas da disciplina de ING(T) da turma 7°1,
7°2 e das restantes. Provavelmente esta situacdo seria um erro e
levaria a que o THOR ndo conseguisse colocar automaticamente
bastantes aulas destas duas disciplinas.

Se existir apenas uma disciplina na lista e a op¢do <S6 na mesma turma> estiver
selecionada quer dizer que as aulas dessa disciplina em cada uma das turmas indicadas
ficardo espacadas do intervalo definido

O valor que se introduz nos campos <Dias> e <Tempos Letivos> é vdlido para maise
menos que o dia e hora de cada aula de cada uma das disciplinas.

O valor maximo que se pode introduzir no campo <Dias> é o numero total de dias do
horario menos um. No caso do campo <Tempos Letivos> o valor maximo que se pode
introduzir € o numero total de tempos letivos do hordrio menos um.

Se colocar 0 no campo Tempos Letivos e um numero superior a
0 no campo Dias é equivalente a colocar o mdaximo de tempos
possiveis no campo Tempos Letivos.
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Exemplo 4:

Se definir o seguinte espacamento entre duas disciplinas:

Dias: 1

Tempos Letivos: 2

Admite-se que a DISC 1 tem 1 aula colocada na Terca as 14:00-

15:30

Segunda

Terga

Quarta

Quinta

Sexta

8:00
9:30

9:30
11:00

11:00
12:30

12:30
14:00
-1dia

[ <]

horas |
horas

14:00

15:30

DISC_1

[ +1 dia l

15:30
17:00

B

2
17:00
18:30

or

i

L?

18:30
20:00

20:00
21:30

Se tentar colocar uma aula da DISC 2 dentro da area sombreada, o
THOR dard um aviso de que o espacamento ndo estd a ser respeitado
(ou ndo colocard mesmo a aula se se tratar de colocacdo automdtica

de aulas e o parédmetro respetivo tiver o valor de 10).

Exemplo 5:

Se quiser afastar aulas de 2 disciplinas com pelo menos 1 dia de
o0 seguinte espacamento entre as duas

intervalo deverd definir
disciplinas:

Dias: 1

Tempos Letivos: 0 (é equivalente a colocar 8,
maximo de tempos letivos/dia neste caso é 9)

o0 numero
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Segunda Terga Quarta Quinta Sexta

A
8:00 EB horas
9:30

-1dia
9:30

11:00

A

DISC_1 >
+1 dia

11:00
12:30

12:30
14:00

14:00
15:30

15:30 +8 horas
17:00

17:00
18:30

18:30
20:00

20:00
21:30

A 4rea sombreada corresponde a zona sobre a qual se tentar colocar
uma aula da DISC 2 o THOR dara um aviso de que o espacamento ndao
estd a ser respeitado.

No THOR também existe a possibilidade de se indicar que as aulas de duas disciplinas
devam ficar no mesmo dia. Para esse efeito dever-se-d4 selecionar a opc¢ao
<Aproximarem-se> e indicar o niUmero maximo de tempos letivos que podem estar
afastadas no proprio dia.

Exemplo 6:

Se tiver selecionado a opgdo Aproximarem-se e tiver colocado o
seguinte valor:

Maximo Tempos Letivos: 2

Admite-se que a DISC 1 tem 1 aula colocada na Terca as 14:00-15:30

62



5. AtribuicOes

Segunda Terga Quarta

Quinta

Sexta

8:00
9:30

9:30
11:00

11:00
12:30

horas

[ ]

12:30
14:00

14:00

15:30 DISC_1

15:30
17:00

17:00
18:30

18:30
20:00

20:00
21:30

A aula da DISC 2 devera situar-se dentro da area sombreada,

se ndo na

totalidade pelo menos em parte. Se isso ndo acontecer o THOR dard um

aviso de que o espacamento ndo estd a ser respeitado.

Diretor de Turma

O comando Atribui¢do | Diretor Turma serve para se poder definir o cargo de diretor
de turma e os respetivos secretarios. Este aparecerd na legenda do horario da turma

conforme explicado na pagina 13.

Convém apenas salientar que, ndo é obrigatorio o

preenchimento desta tabela. Se ndo estiver definido ndo
aparece na legenda do hordrio da turma.

Para definir um diretor de turma basta colocar em edicdo a respetiva tabela e escolher
dentro dos docentes que ddo aulas a turma qual o que vai ser o diretor de turma.
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2 Directores de Turma - =X
Epoca; Mova Turma: 110

Lizta Diocentes da Turma Directora) de Tuma
I el | |
Fernanda Joaquim Ganhio Pereira R
Francisco Emanuel 5. 5. Rodigues g 7

Joaquin Miguel Femandes Lourenc £ ecretario

Lidia MarLiela Duarte 5 antiago | |
Maria Guiherming 5. M. P. Mendes S
Maria Luisa Clara P. Ferreira sg L.

taria Olga Mousinkho Baptista " Secretario

Yazoo Emanuel Anjoz Soares E | |

Sala para Reunido: ‘ vi

4 | (| Ordem da Reunigo 5

Figura 5.16 Formulario dos Diretores de Turma.

A sala para reunido serve para definir a sala que se deseja para as reunides desta turma
(ver pag. 97).
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6. Horarios

Para elaborar hordrios é necessdrio que se tenha previamente preenchido a base de
dados com a informacdo necessaria.

A informacdo estatica que se encontra presente em todas as épocas (ex. docentes,
salas, disciplinas, turmas, etc.) de elabora¢do de horarios e a informacdo dindmica
(atribuicGes), que varia de época para época.

Quando se abre um horério além de aparecer no ecrd uma janela com o hordrio
respetivo, a linha de comandos bem como a barra de botdes é modificada, de modo
a visualizar apenas as operagdes que se podem executar sobre os horarios.

|4 THOR - C:\Program Files\F++\THOR v 11.0\Thor.mdb [Nova]

Horario Edicdo Opcles Relatdrio Janela Ajuda
Cascalr  Salas.  Tarms  Aales —
crzfllcnzlz Wezs @ mS 1 3P 4

Figura 6.1 Linha de Menus e Barra de BotGes dos Horarios.

ard 18

- Abre o horario de um docente inscrito na época corrente.

Salam
Ci

i

. - Abre o horario de uma sala.

Tarma
n

° #2 _ Abre o hordrio de uma turma com disciplinas atribuidas na época
corrente.

Lan
° “= - Abre o horario de uma disciplina de uma turma da época corrente.

K A
° - Anula o Ultimo comando efetuado.

° ° - Permite marcar com o rato os tempos onde se quer impedir de colocar

aulas.
° - Visualiza como é que o horario sera impresso.
° - Imprime o hordério ou relatério que estiver selecionado.

(= . . ,
o - Permite marcar com o rato os tempos que se deseja que sejam

ocupados em 12 lugar.
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° - Permite marcar com o rato os tempos que se deseja que sejam
ocupados em 22 lugar.

32 . . .
o - Permite marcar com o rato os tempos que se deseja que sejam

ocupados em 32 lugar.
=1 N ~ . . .
° - Permite fixar ou ndo as aulas que estiverem previamente selecionadas.

Copiar Preferéncias

Este comando esta disponivel no menu Horario antes de se abrir qualquer horario.

Ao executar o comando Copiar preferéncias..., o THOR abre uma janela de didlogo
(Figura 6.2) onde é possivel escolher o horério de origem, de onde se quer copiar as
preferéncias, e os hordrios de destino, para onde se querem copiar as preferéncias.

Copiar Preferéncias E3

—Tumas———— —De
100

—Para

10
120
130
140
200

Cancelar

Figura 6.2 Janela de dialogo utilizada para copiar preferéncias entre os horarios de turmas.

Tanto os tempos marcados com horas de escolha, como os
tempos marcados com proibidos sdo copiados através deste
comando.

Menu Horario

O menu Horario, da acesso aos seguintes comandos:

e Turma...

e Docente...
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e Sala...

e Disciplinada Turma ...

e Gravar Ctrl+S
e Exportar Ctrl+E
e Apagar aulas Ctrl+T

e Apagar preferéncias

e Visualizagdo Impressdo | Horario

e Visualiza¢do Impressao | Preferéncias
e Imprimir | Horario  Ctrl+P

e Imprimir | Preferéncias

Fechar Ctrl+F4

Horario da Turma

Ao executar este comando aparece uma janela de didlogo com a lista de turmas que
tém disciplinas atribuidas na época corrente. Apds selecionar uma delas aparece no
ecrd uma janela com a grelha do horario e com as aulas que ja tenham sido colocadas
anteriormente no horario dessa turma (Figura 6.3).

A janela de didglogo mostra apenas a lista de turmas com
disciplinas atribuidas, donde, se ndo houver nenhuma turma
com disciplinas atribuidas para a época corrente a lista
aparecerd vazia.

A janela que aparece associada com o hordrio da turma representa a lista de disciplinas
atribuidas a essa turma com os respetivos tempos letivos que ainda faltam lancar no
horario. No caso da Figura 6.3 verifica-se que as disciplinas DT — 8 (P), DT (T) e PC- 8 (P)
ainda faltam colocar 3 tempos a cada uma, enquanto as restantes j& estdo
completamente lancadas no horéario.
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Bl Turma: LE12D = x|

A Turma: LE12D a x
Seg Ter I Qua Qui Sex Sab ——
| Disciplina Tempos por A...
R -
FP-9(F)

AL_GA (T)
AMI (T)
M (T)

8:30-900 (|inFy E005  |E005 X FP-7(P)
_ FP-8 (P
g00-g30 ||Fh2® [|SBM 5D FP-9EP;
T iwer  |ECRERED ' FP- 10 (F)
FP (T/P) _D- FP-19(P)

9:30-10:00 ||£g05 £ {11F)

: SD-8(P)
10:00 - 10:30 [0 s B 5D-9(P)
SD-10(P)
g FP (T/P) s D-8 (# ¥
10:30 - 11:00 [[ 055 = 5 D(T)

[= 3= = = = R I R = R = O = O

S_D(TP)

oo S BT 5

oo lET ENGET 7 N
oo IET EEET £ N
=y Cad | -
o= Caped | | -

13:30 - 14:00 fEH®

B
O = | = | = | = | =] =|[F
< >

Figura 6.3 Horario de uma turma.

Para uma explicagdo mais detalhada do horario da turma ver a sec¢do Hordrios de
Turmas.

Horario do Docente

Ao executar este comando abre uma janela de didlogo com a lista de docentes
agrupados por grupos, se existirem, que tém disciplinas atribuidas. Apds a sele¢do de
um dos docentes dessa lista, aparece no ecrd a janela com o horario do docente
selecionado (Figura 6.4).

A grande diferenca entre a janela do horario do docente e a janela do horario da turma
reside no facto que no caso do horario do docente as aulas previamente colocadas tem
sempre um fundo branco, enquanto no caso da turma as aulas tém um fundo com uma
cor diferente de branco.

Este facto prende-se com a razdo de que as aulas ndo
pertencem ao docente mas sim as turmas e ndo ser possivel
inerir, apagar ou mover as aulas em cima do hordrio do
docente. Estas aparecem automaticamente assim que se
colocarem no hordrio da turma.

68



6. Horarios

2] Docente: Fernando Joaquim Ganhao Pereira

x
~
Seg Ter Qua | Qui Sex |
FP (T/P) FP- 16 (P) FP-18(P)

800-830 |\ g1ap LE14D

LE14D

FP (T/P)

FP- 13 (P)
8:30-9:00 |f,g149p

LE14D

FP- 16 (F)
LE14D

FP- 16 (F)
LE14D

EDA(T)
LE32D

EDA(M
LE3Z2D

. EDA(D EDA- 4(P)
10:30 - 11:00 |, e32py LEZD LERD

o N -
e e =
12:30-13:00 | poR R -’W -
o =
. |

Figura 6.4 Horario de um docente.

FP (TIP)

FP- 18 (P)
8:00-9:30 |, ¢14p

LE14D

0
AR
ENRNRRANER:

<

EDA(T)
LE320

EDA- 4 (P)

9:30 - 10:00 LE32D

EDA- 4 (P)

10:00 - 10:30 LE32D

HAH

T

Horario da Sala

Ao executar este comando abre uma janela de didlogo com a lista de todas as salas
validas na época corrente. Apds a sele¢do de uma das salas da lista, aparece no ecra a
janela com o horario da sala selecionada. O horario é semelhante ao da Figura 6.4,
uma vez que também ndo existe neste hordrio qualquer grau de liberdade.

Horario da Disciplina da Turma

Ao executar este comando abre uma janela de didlogo com a lista de todas as
disciplinas atribuidas as turmas (Figura 6.5) para a época corrente.

-

Escolha

|'_‘|1I]2 |Al
|'_‘|11IZI 3
|'_‘|12EI ‘=‘
=9 130 F
[E ACIT]

COIT)

OT-10(F

DT -91P

-E o1 v

(] 4 I Cancelar i

Figura 6.5 Lista das disciplinas atribuidas as turmas.
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Apds a selegdo de uma das disciplinas da lista, aparece no ecra a janela com o horario
da disciplina selecionada. O hordrio é semelhante ao da Figura 6.4, uma vez que
também ndo existe neste horario qualquer grau de liberdade.

Gravar Horario

O comando Gravar Ctrl+S permite gravar as altera¢des efetuadas sobre o horério que
estiver selecionado.

Ao contrdrio dos dois capitulos anteriores, onde a medida que
se ia introduzindo qualquer informagédo esta ia senda
automaticamente gravada na base de dados, a informagéo
referente aos hordrios so6 é gravada quando para tal o
utilizador efetuar um dos comandos possiveis.

Exportar Horario

O comando Exportar Ctrl+E permite exportar o horério selecionado para um ficheiro
dos seguintes tipos:

e Ficheiro de texto com o formato ASCII.

e Ficheiro de texto com o formato Microsoft® Office Word.

Quando se pretende exportar um hordrio para um ficheiro
com o formato do Microsoft® Office Word é necessdrio ter
instalado no computador o respetivo programa.

Existe um ficheiro ‘Hordrio.dot’, modelo de documento Word, que serve para
configurar como se deseja que o ficheiro de Word apareca.

Além de se poder introduzir logotipos e outro tipo de informagdo que no caso da
impressao normal ndo existe, pode-se configurar o tipo e o respetivo tamanho da letra
nos diversos campos do horério.

Se o utilizador quiser, pode alterar os estilos desse ficheiro,
mas nunca deve apagar qualquer estilo la definido, pois o
THOR necessita dessa mesma informagdo.
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Para melhor se perceber como se pode configurar este
ficheiro deve-se consultar o manual de utilizador do
Microsoft® Office Word.

Apagar Aulas

O comando Apagar Aulas Ctrl+T sé estd acessivel quando um horério de turma esta
aberto. Este comando apaga a totalidade das aulas do hordrio da turma.

Apagar Preferéncias

O comando Apagar Preferéncias apaga todas as preferéncias definidas para o horario
gue estiver aberto, seja um hordrio de turma, docente, sala ou de disciplina.

Entende-se por preferéncias como tempos que estejam
marcados como proibidos ou como tempos marcados com 18,
29 ou 39 escolha.

Visualizagao do Hordrio

O comando Visualizagdo Impressao | Horario permite ver no ecrd como é que o
horario seria impresso.

Visualizagao das Preferéncias

O comando Visualizagao Impressao | Preferéncias permite ver no ecrd como é que as
preferéncias e as manchas proibidas do horario seriam impressas.

Imprimir Horario

O comando Imprimir | Horario imprime o documento que estiver a ser selecionado seja
um horario ou um relatério.

Imprimir Preferéncias

O comando Imprimir | Preferéncias apenas imprime o hordrio com as preferéncias e as
horas proibidas do horario selecionado.
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Fechar Horario

O comando Fechar permite fechar o horario que estiver a ser selecionado. Se houve
qualquer modificacdo o THOR pergunta ao utilizador se quer gravar as alteracdes.
Deste modo o utilizador tem sempre a certeza que qualquer alteracdo que faca é
devidamente registada.

Convém referir que se escolhermos a hipodtese de ndo
gravar as alteragoes é possivel que o THOR escreva a
seguinte mensagem:

“O hordrio ndo foi completamente reposto.”

Esta mensagem significa que se apagaram aulas sobrepostas em duas ou mais turmas
dadas pelo mesmo docente e que agora o THOR ndo consegue recolocar as devidas
sobreposicdes. E pois necessario realizar as sobreposicdes novamente.

Menu Edigao

O menu de Edigdo diz respeito as operagbes de edigdo de um horario. A maioria
destes comandos apenas estd acessivel quando se esta a editar um horario de turma.

Existe um conjunto de operagGes que sdo comuns a todos os horarios e que se passam
a explicar de seguida.

Qualquer hordrio tem sempre um ou mais tempos letivos selecionados. Os tempos
letivos selecionados sdo aqueles que estdo com um fundo preto.

E possivel selecionar mais do que um tempo letivo através das seguintes formas:

e Pressionar o botdo direito do rato arrastando-o sobre os tempos que se quer
selecionar.

e Existe sempre um tempo selecionado que se pode mover com as setas do
teclado. Para se selecionar um conjunto de tempos deve-se carregar
conjuntamente na tecla <Shift> e na seta respetiva.

Se premir a tecla <Home> o tempo letivo selecionado serd o primeiro do primeiro dia,
se premir a tecla <End> o tempo letivo selecionado serd o ultimo do ultimo dia,
deslocando a parte visivel do horario se tal for necessario.
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As teclas <Page Up> e <Page Down>, bem como as teclas com setas, permitem fazer
deslocar a parte visivel do horario.

O comando de Inserir Aula ndo estd colocado neste menu uma vez que, s é
possivel efetua-lo através do rato, no entanto, a sua explicacdo é colocada a seguir
uma vez que é a base de todos os comandos de edicdo de hordrio.

Inserir Aula

Para inserir uma aula é necessario efetuar os seguintes passos:

1. “clicar” com o rato em cima de uma das disciplinas que aparecem na janela
com a lista de disciplinas atribuidas.

7
2. O cursor associado ao rato passa a ter o seguinte aspeto: .

3. “clicar” com o rato em cima dos tempos letivos onde se pretende colocar a aula
da disciplina selecionada.

Se no passo pretender anular a escolha efetuada basta premir a tecla <Esc> e o cursor
associado com o rato volta a ter o aspeto de defeito e a insercdo da aula fica sem
efeito.

O THOR coloca uma disciplina nos tempos que estiverem previamente selecionados.

Mover Aula

Para mover uma aula tem que se aproximar o rato duma extremidade dos tempos
selecionados verificando se o cursor toma o seguinte aspeto: i

Se premir nessa altura o botao esquerdo do rato aparece uma linha ponteada a cercar
esses tempos selecionados. Pode-se entao mover o conjunto de tempos selecionados
para a nova zona do hordrio que se pretender.

Este comando apenas estd acessivel para os hordrios das
turmas.

Anular ultimo Comando

O comando Anular também pode ser executado das seguintes duas maneiras:

e “Clicar” com o rato no botao
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e Premir nas teclas <Ctr>+Z.

Ao executar este comando o THOR desfaz o ultimo comando efetuado.

O THOR guarda a lista de todos os comandos efetuados e pode-se desfazer todos os
comandos realizados.

O THOR limpa a lista de comandos efetuados assim que se
grave ou feche um hordrio qualquer.

Apagar

O comando de Apagar também pode ser executado se premir a tecla <Del>. Este
comando apenas apaga o conteddo dos tempos que estiverem selecionados.

Este comando apaga seletivamente o conteudo de um tempo
letivo, i.e., se o tempo letivo selecionado estiver marcado
como proibido e tiver mais que uma aula em simulténeo, o
comando Apagar apenas apaga uma aula de cada vez que é
executado e so quando ja ndo existir mais aulas é que é
possivel apagar o sinal de proibido.

Proibir

O comando de Proibir serve para marcar tempos que ndo queremos ocupar com aulas.

Este comando é vdlido para os hordrios das turmas, dos
docentes, das salas e das disciplinas.

Este comando pode ser executado de duas maneiras:

1.

e “Clicar” com o rato em cima do botdo °

e O cursor do rato fica com o seguinte aspeto:

e “Clicar” com o rato em cima dos tempos letivos onde se pretende impedir a
colocagdo de aulas.
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A. Selecionar previamente os tempos que se quer marcar como proibidos.

B. Executar o comando Edigéo | Proibir.
Um dos simbolos da Figura 6.6 representa um tempo letivo marcado como proibido.

Primeira Escolha

O comando Primeira Escolha permite selecionar os tempos que se deseja ocupar em
primeiro lugar pela otimizacdo automatica.

Este comando esta acessivel para os hordrios das turmas,
dos docentes e das disciplinas das turmas mas, estd
desativado para os hordrios das salas.

O simbolo utilizado para 12 Escolha esta na Figura 6.6. O modo de se colocar tempos
marcados com 1% Escolha é idéntico ao utilizado para o comando Proibir, com a

a
diferenca de que neste caso o botdo é:

Segunda Escolha

O comando Segunda Escolha permite selecionar os tempos que se deseja ocupar em
segundo lugar pela otimizacdo automatica.

Este comando esta acessivel para os hordrios das turmas,
dos docentes e das disciplinas das turmas mas, estd
desativado para os hordrios das salas.

O simbolo utilizado para 22 Escolha esta na Figura 6.6. O modo de se colocar tempos
marcados com 2% Escolha é idéntico ao utilizado para o comando Proibir, com a

diferenca de que neste caso o botdo é:

Terceira Escolha

O comando Terceira Escolha permite selecionar os tempos que se deseja ocupar em
segundo lugar pela otimizacdo automatica.
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Este comando esta acessivel para os hordrios das turmas,
dos docentes e das disciplinas das turmas mas, estd
desativado para os hordrios das salas.

O simbolo utilizado para 3% Escolha esta na Figura 6.6. O modo de se colocar tempos
marcados com 32 Escolha ¢é idéntico ao utilizado para o comando Proibir, com a

a
diferenca de que neste caso o botdo é:

o Simbolo de tempo 12 escolha
@ Simbolo de tempo 22 escolha
Simbolo de tempo 32 escolha

n Simbolo de tempo proibido

Simbolo de aula fixa

Figura 6.6 Simbolos utilizados na edigao de um horario.

Se premir a tecla <F2> as aulas do hordrio que estiver a ser
editado sdo escondidas e apenas aparecem as proibigoes e as
preferéncias que se colocaram no hordrio.

Fixar Aulas

O comando de Fixar Aula sé estd acessivel para o caso dos horérios das turmas e
serve para fixar a posicdo duma aula para a colocagdo automatica.

O simbolo utilizado encontra-se representado na Figura 6.6. O modo de Fixar Aulas deve
ser o seguinte:

e Seleciona-se previamente as aulas que se pretendem fixar. A forma de
selecionar as aulas é uma das que ja se falou atras.

e FEfetuar o comando Fixar Aulas.

Este comando so estd acessivel para os hordrios de turmas.
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Mudar Sala

O comando de Mudar Sala a semelhanca do anterior também so estd acessivel
guando se esta a trabalhar com o horario duma turma e serve para modificar a sala da
aula ou aulas que estiverem a ser lecionadas nos tempos selecionados. Quando se
executa este comandoaparece entdo uma janela de didlogo onde se realiza a troca da
sala (Figura 6.7).

E possivel selecionar mais do que uma aula num dia, porque o THOR sé reconhece os
tempos que estiverem a ser ocupados por aulas.

Convém referir que na janela de didlogo Alterar Sala existe
uma lista de disciplinas porque pode haver mais que uma
disciplina para um dado tempo e é necessdrio escolher qual é
a aula onde se quer trocar a sala.

Se efetuarmos o comando Mudar Sala sobre uma aula de uma disciplina que pertenca
a um grupo de disciplinas, o THOR verifica primeiramente se o grupo de disciplinas
tem a opgdo Mesma sala selecionada.

E também possivel aceder a janela de didlogo que permite
trocar de sala através do botdo direito do rato. Neste caso
é necessdrio ter selecionado previamente as aulas onde se
quer trocar a sala.

Alterar Sala |
Sigla Alnos  Tipo Sala
Disciplna: | [ac1 =] | 30 [TEDAI
Sala: | |15 | | 30 [TEORI
M R

L0

P11

313 J Apagar |
P3

51 Ll

52 e I Lancelar |

Figura 6.7 Janela de Didlogo para alterar sala de aulas.

Se a opgdo Mesma sala estiver selecionada e se pretender efetuar uma mudancga de
sala entdo o THOR dara o aviso referido anteriormente e que, se for respondido
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afirmativamente o THOR efetuard a mudanca nas aulas correspondentes das
disciplinas pertencentes ao grupo.

Convém salientar que a janela de didlogo apenas mostra o
numero de alunos inscrito na turma de onde se selecionou o
comando Mudar Sala.

Se a opgdo Mesma sala nao estiver selecionada, entdo o THOR ndo dard qualquer
aviso ao utilizador e apenas efetuard a mudanca de sala na aula selecionada.

Ocupar Sala

O comando Ocupar Sala serve para indicar que uma sala estd ocupada com uma
mensagem explicativa da respetiva ocupacao.

Este comando apenas estd acessivel para o caso de hordrios
de salas.

Este comando é semelhante ao comando Proibir, com a Unica diferenca que se pode
escrever uma mensagem explicativa do facto.

A forma de efetuar este comando é a seguinte:

e Seleciona-se previamente os tempos letivos que se querem marcar como
ocupados.

e Efetuar o comando Ocupar Sala.

Menu Opgébes

O menu de Opgdes contém os seguintes comandos:
e Disciplinas
e Legenda

e Observagoes
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Disciplinas

O comando Disciplinas serve para mostrar ou esconder a janela que contem as
disciplinas atribuidas a turma ou as horas extra aulas que os docentes devem ter na
sua distribuicdo de servico, conforme o horario selecionado seja um hordrio de uma
turma ou um hordrio de um docente.

Legenda

O comando Legenda serve para mostrar em que posigdo é que se encontra alegenda
flutuante das disciplinas, no caso de um hordrio duma turma, ou das observacdes no
caso de um horario de um docente.

E de salientar que podemos movimentar a legenda que
vemos no hordrio pressionando o botdo do rato em cima da
respetiva janela e arrastando-a para a posi¢éo desejada.

Observagoes

O comando Observagdes sé esta acessivel quando se estd a trabalhar num horario de
um docente. Se selecionarmos este comando aparece no ecrd uma janela de didlogo
onde é permitido escrever texto livre que aparecera no horario do respetivo docente.

Outros Menus

Os restantes menus que aparecem na linha de menus quando se abre um horario sdo
0S mesmos que aparecem em outras situagdes (Cap. 10).

Horarios de Turmas

Para o THOR o Unico tipo de horario que na realidade é necessario elaborar é o horario
de turma. O THOR é responsavel por construir os outros trés (docentes, salas e
disciplinas) a partir do horario de turma.

Como ja se afirmou anteriormente pode-se fazer os horarios de dois modos:

e Manual

e Automatico
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E ainda possivel fazé-los de como uma combinacdo dos dois modos anteriores. Quando
se edita um hordrio de uma turma verifica-se que aulas da mesma disciplina tém
associado a mesma cor do fundo (Figura 6.3). Este codigo de cores é dado
automaticamente e apenas para uma melhor visualizacdo da distribuicdo das aulas de
uma qualquer disciplina.

Existem, no entanto, duas excecbes a codificacdo anterior e respeito apenas aos
seguintes casos:

e Adisciplina ndo ter docente atribuido e a cor do fundo serd branco com o texto
avermelho.

e Adisciplina ndo ter sala e a cor do fundo serd branco com o texto a preto.

THOR possui o conceito de parametros flexiveis, i.e., o utilizador pode configurar
como quais as regras de colocacdo que sdo realmente obrigatdrias e quais as que ndo
sdo.

Para isso basta alterar diminuir o valor de 10 de qualquer dos parametros de
otimizacado (pag. 85) que tiver esse valor.

No entanto, mesmo que qualquer dos pardmetros tenham o
valor de 10 o que corresponde a obrigatoriedade de
respeitar essa regra de coloca¢do, em modo manual, essa
obrigatoriedade transforma-se em aviso do THOR, para que o
utilizador mantenha a faculdade de construir o hordrio como
bem deseja.

Por exemplo, se o parametro de aulas em tempos proibidas do docente tiver o valor
de 10 e se tentar colocar uma aula desse docente em cima de um tempo proibido o
THOR dara a seguinte mensagem:

“Hora(s) Proibida(s) do Docente. Quer continuar?”

Se optar por continuar o THOR colocard a aula em cima do tempo proibido do respetivo
docente sem apagar a proibicdo.

O THOR verifica todas as regras de coloca¢do antes de colocar uma aula mesmo em
modo manual, indo dando sucessivamente avisos das condicdes que estdo a ser
violadas.

E se em relacdo ao exemplo anterior o mesmo docente ja estivesse a dar aulas nesse
periodo, como tinhamos mandado continuar o THOR iria verificar que existia outra
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regra que estava a ser violada e portanto iria mostrar novamente um aviso da regra
gue estava a ser violada e que neste caso o utilizador terd trés op¢des de escolha
possivel.

Quando estamos a inserir uma aula cujo docente esta em sobreposi¢do com outra aula,
o THOR mostra uma janela de didlogo (Figura 6.8) que avisa ao utilizador que o
docente ja estd a dar outra aula, deixando a responsabilidade ao utilizador da acdo
gue fizer, que pode ser uma das seguintes:

e Apagar a aula que o docente ja estava a lecionar.

e Sobrepor as duas aulas obrigando a nova ser dada na mesma sala da
primeira.

e Cancelar a colocacdo desta ultima aula.

Quando se estd a editar um hordrio duma turma as alteracdes que se fizerem sdo
automaticamente realizadas nos outros horarios que Ihes estdo diretamente ligados.

Isto é, se estivermos também a visualizar o horario do docente e da sala, verificamos
imediatamente nestes horarios quais as alteracGes que foram feitas no horério da
turma.

Sobreposigao

— Profeszor Dcupado——

ALGA(T)
130 510

— Ezcolha

™ Apagar

" Cancelar

Figura 6.8 Indicagdo que o docente ja esta a dar outra aula.

Convém também referir que, o THOR tanto em modo manual como em modo
automatico quando esta a inserir uma aula procura por uma sala livre que melhor se
adeque aaula que |3 vai ser lecionada. Esta procura é basicamente realizada por dois
parametros:

e Asala pertencer ao tipo de salas que sao adequadas para essa disciplina.
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e A capacidade da sala ser a mais aproximada por excesso do niumero de alunos
que devem frequentar essa disciplina.

Quando se esta a editar um hordrio so se vé a ultima aula
que se coloca num determinado tempo. Existe apenas a
indicag¢do de um simbolo que aparece no canto superior
direito no caso de haver mais que uma aula sobreposta
num determinado tempo, Figura 6.9. Ao passar com o rato
em cima dessa aula aparece uma legenda com uma
mensagem rdpida (“Tooltip”) com a listagem de todas as
disciplinas dum determinado tempo letivo.

O THOR otimiza ainda a forma como um hordrio de uma turma é impresso, isto é, se
uma aula durar mais que um tempo o THOR ndo coloca as linhas de separagdo entre
os tempos dessa aula, permitindo desse modo ter uma visualizagdo mais facilitada da
duragdo dessa aula.

B Turma: 110 = )

a0-630
830 -9:00

200 -9:30

9:30-10:00

1000 - 10:30

Figura 6.9 Exemplo de uma aula com mais que uma disciplina em simultaneo.

O THOR possui a facilidade de comutar entre tipos de horario de uma forma muito
simples. Basta efetuar“duplo clique” com o rato em cima de uma aula para que o
horario do(s) docente(s) que estdo a alecionar essa aula se abra.

No caso de uma aula de uma turma abre-se o hordrio do(s)
docente(s) dessa aula, se for em cima do hordrio de um
docente abre-se o hordrio da(s) turma(s) respetivas.
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Outra grande funcionalidade que a edicdo manual dos hordrios das turmas possui,
prende-se com a possibilidade de se editar automaticamente um grupo de aulas.

Assim, se o utilizador pretender colocar/apagar/mover uma aula que pertenga a um
grupo de disciplinas o THOR dard o seguinte aviso:

“A disciplina pertence ao grupo:<Sigla_ Grupo>. Quer continuar? “

Se o utilizador responder afirmativamente o THOR abrird os hordrios das turmas a que
correspondem as disciplinas do grupo e efetuard automaticamente nesses horarios as
acOes necessarias.

Se pelo contrario, o utilizador responder negativamente, o THOR quebrara a ligacdo da
disciplina ao grupo sem o desfazer, a menos que o grupo ja sé tenha a referida disciplina.

Horarios de Docentes

Os horarios dos docentes sdo semelhantes aos horarios das turmas.

A forma de inserir, apagar é completamente igual a situacdo anterior. O que difere
substancialmente do caso anterior é a informacdo tratada, uma vez que no horario do
docente n3o se pode nem inserir nem apagar aulas de turmas.

O horério do docente é construido automaticamente pelo THOR a partir dos hordrios
das turmas respetivas.

Nos hordrios dos docentes podem-se definir a priori manchas
hordrias para os docentes de modo a impedir que o THOR
insira aulas em cima de posi¢oes néo pretendidas.

Este trabalho deve pois, ser realizado antes de se inserir aulas nas turmas e é
efetuado com o simbolo de proibir.

Pode-se ainda definir outras horas que fazem parte da distribuicdo do servico ao
docente mas, que, ndo entram nos horarios das turmas (ex.: aula apoio, diregdo
turma, delegado, coordenador de curso, etc.).

Deste modo o comando Disciplinas quando estd selecionado um horario de docente
aparece a lista de horas extra aulas, que se podem definir através da configuracao
da época (pag. 18).
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Horario de Salas

Os hordrios das salas além de serem idénticos quanto a sua forma em relagdo aos
anteriores, possuem menos graus de liberdade.

A Unica operacdo que é possivel realizar nos horarios das salas é a marcagdo de
manchas hordrias, i.e., marcar com simbolos de proibir (apenas proibi¢cdes) as horas
em que queremos que uma determinada sala ndao seja ocupada com a realizagao de
qualquer aula.

Para que o THOR ndo ocupe uma sala nas horas pretendidas é necessdrio realizar a
marcacao das horas proibidas ou horas ocupadas antes de se inserir qualquer aula
gue possa ser lecionada nessa sala.

Horario de Disciplinas das Turmas

O hordrio de uma disciplina de uma turma é idéntico a qualgquer um dos outros
anteriores. O seu maior interesse no facto de podermos criar mais um nivel de restri¢ées
associadas com uma disciplina de uma dada turma.

Por exemplo, uma turma que funciona principalmente a tarde mas tem manhas livres
para a existéncia de disciplinas que tém que funcionar de manha.

Podemos através do horario da disciplina definir uma mancha horaria que force o THOR
a colocar essa disciplina de manha, embora a turma seja preferencialmente de tarde.

As Unicas operagdes que se pode realizar no horério da disciplina de uma turma sdo
as de definir tempos proibidos através do comando Edigao | Proibir, selecionar tempos
de 12 escolha, de 22 escolha ou de 32 escolha através dos comandos Edigdo | Primeira
Escolha, Edi¢ao | Segunda Escolha ou Edicao | Terceira Escolha respetivamente.
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7. Otimizacao

Existe um menu que da pela designacdo de Otimiza¢do, onde se agrupa todos os
comandos que sdo necessarios a colocacdo automatica de aulas.

Parametros de Otimizagao
O comando Parametros permite programar diferentes pesos dos fatores que sdo objeto
de otimizagao.

Quando se executa este comando aparece a janela de didlogo que esta representada na
Figura 7.1, onde se pode ver quais os pesos dos parametros que se podem modificar.

Parametros de Optimizagdo E2

Turmas | Docentes | Disciplinas |

5 -
v Aulaz zem zala 3 *
v Horas de 12 escalha g -
¥ Horas de 22 escalha a3 =
¥ Horas de 3? escalha 1 E
[+ Mazx de aulas por dia 10 (=
W &ulas em tempos proibidos 10 =
¥ Max de aulas zequidas m =
[+ Awlas Sobrepostas 10 (=
Quanto maior for o valor introduzido na opgdo seleccionada
maior serd a optimizacao da opgdo conespandente. Se for
permitido introduzir o walor de 10, isz0 significa que essa opgao
pazza a obrigatdria.

Ok, I Cancel | Ll

Figura 7.1 Janela de didlogo com os pesos dos parametros de otimizagao.

Na maioria dos casos os valores dos pesos apenas podem variar entre 1 e 9 e quanto
maior for o valor introduzido na opc¢ao selecionada maior serd a minimizacao da mesma.
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Existem por outro lado, alguns fatores onde se pode colocar
o valor de 10. Isso significa, como é referido na propria
janela, que essa opg¢do passa a ser obrigatdria.

Opcdes que ndo estejam selecionadas ndo entram na otimizacdo a efetuar. O THOR
possui o conceito de parametros flexiveis. Isto significa que, um parametro que
normalmente é obrigatdrio respeitar quando se elabora os hordrios (ex. tempos
proibidos), pode deixar de o ser, bastando para o efeito diminuir o valor 10 que possuia
no respetivo peso.

Todos os pardmetros que sdo obrigatorios sdo sempre
verificados a priori antes da coloca¢do duma aula, tanto em
modo manual como em modo automadtico.

Em modo manual, todas as restrigdes que correspondem a pardmetros obrigatérios, sdo
transformadas em aviso, como aqueles que sdo descritos na pag. 80, dando desse modo
a possibilidade ao utilizador de escolher qual acdo pretendida.

Todos os pard@metros que ndo sdo obrigatdrios sdo
ponderados numa equagdo a posteriori da coloca¢éo de uma
aula em modo automatico.

Para o utilizador perceber bem a utilizacdo dos pardmetros de otimizacdo na
colocacdo automatica das aulas, vai-se dar o seguinte exemplo:

Exemplo 7:

No quadro seguinte vemos um excerto de um hordrio de um docente.

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
800 Thsc1  |pisca |pisce  |pisc.3
9:30 - = -~ —
930 Ihisc 2 DISC.6  |DISC_1
11:00 ~ - -
11005 6e 3 12Escolha |DISC_1  |DISC_2
12:30 = “ Fscolna = —

Supbe-se que o THOR vai colocar uma aula da Disc_3 e que todos os
parametros obrigatdérios estdo ativos e os restantes estédo
desseleccionados a excecgdo dos seguintes:

Docentes | Total de Furos o

86



7. Otimizagao

Docentes | Dias de Aulas 3
Docentes | 1% Escolha 5

As uUnicas possibilidades de colocacdo, sem violar qualquer rega
obrigatéria, situam-se nos Ultimos dois tempos de Terca-feira e
em qualquer hora de Sexta-feira.

1. Se a aula for colocada na Terca as 9:30-11:00 o
“custo” teria o seguinte wvalor:

Custo = 4(dias) x 3(peso) + 1(tempo de 1° Escolha ndo
ocupado) x 5(peso) + 0(furo) x 6 (peso)
Custo = 17

2. Se a aula for colocada na Terca as 11:00-12:30 a funcéo
teria o seguinte valor:

Custo = 4(dias) x 3(peso) + 0(tempo de 1° Escolha ndo
ocupado) x 5(peso) + 1(furo) x 6 (peso)
Custo = 18

3. Se a aula for colocada em qualquer hora da Sexta o
valor da fung¢do seria o seguinte:

Custo = 5(dias) x 3(peso) + 1(tempo de 1% Escolha ndo
ocupado) x 5(peso) + 0(furo) x 6 (peso)
Custo = 20
Por este exemplo, verifica-se a influéncia dos pesos dos parametros de otimizac3o.
Assim, se tivesse adotado valores iguais para os trés pesos o valor da funcdo seria
idéntico em todas as situacées e o THOR ndo teria qualquer distingdo entre as mesmas.

A andlise que foi apenas para o caso de trés pardmetros pode
ser facilmente estendida para todos os pardmetros de
otimizagdo. E pois extremamente importante o modo como
se define os valores de todos os pardmetros.

Como nota deve-se referir que o utilizador ndo deve deixar selecionados os parametros
gue ndo utiliza, i.e., se ndo definiu qualquer hora de 22 escolha deve entdo retirar a
sele¢do ao parametro Horas de 22 Escolha.

Opgobes
Se executarmos o comando Otimizagdo | Opgdes aparece no ecrd a janela que se vé na
Figura 7.2.

Ai é possivel alterar o nUmero maximo de horas letivas bem como o nidmero maximo
de horas letivas seguidas, tanto para as turmas como para os docentes.
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Opcoes E

Turmas | Docentesl

v % max. de horas por dias IB 3:

W M2 mas. de horas seguidas: |5 3:

K I Cancel | Sl

Figura 7.2 Op¢des do nimero maximo de horas letivas, totais e seguidas.

Colocacao Inicial

O comando Colocagao Inicial serve para colocar as aulas que ainda ndo estdo colocadas
no horario.

Este comando também pode ser executado se premirmos o botdo El da barra de
botdes.

A forma como este comando tenta colocar as aulas que ainda ndo estdo colocadas no
horario é semelhante ao modo como uma pessoa as coloca.

Comeca por ordenar as aulas por grau de urgéncia para seguidamente tentar colocar
uma aula de cada vez no tempo mais favoravel a essa mesma aula.

Entende-se por grau de urgéncia de uma aula quando o(s) seu(s) docente(s) (e a
turma) tém poucos tempos livres e muitas aulas para dar.

Um tempo é favordvel quando existirem poucas aulas que possam também ser
lecionadas nesse tempo.

Este comando deve ser executado quando quisermos obter uma possivel solucdo
rapidamente, ou em alternativa quando restar ja poucas aulas para serem colocadas no
horario.

Colocacgao Incremental
Ao executar o comando Incremental ele mostra primeiramente uma janela de didlogo
onde se tem que escolher a turma que ainda tem alguma aula por colocar.

Como o nome indica este comando apenas deve ser utilizado quando restar ja poucas
aulas por colocar em turmas especificas.
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O modo como ele funciona é também semelhante a forma como uma pessoa tenta
colocar aulas ja depois de ter a maior parte do horario feito.

Comeca por trocar as aulas no horario do docente indo sucessivamente em cadeia
trocando nas outras turmas onde o docente também leciona aulas. Se no fim da cadeia
a colocacdo da aula ndo foi realizada a situacdo volta ao principio e a aula fica por
colocar.

Se esta situacdo acontece convém alterar ligeiramente as restricdes associadas com
os horarios para que essa mudanga possa provocar uma alteragdo que seja suficiente
para colocar a aula em causa.

Colocacao Iterativa

Por fim existe o comando lterativa que é responsavel por tentar obter a melhor
solugdo para o problema em causa.

Custo: 164,90, Total Aulas: 258, Aulas Colocadas: 253, Duracdo: 436
Iteracdo: 257, Custo: 163,50, Custo Médio: 171,94, Aulas Colocadas: 251
Iteracdo: 515, Custo: 163,50, Custo Médio: 182,30, Aulas Colocadas: 251
Iteracdo: 772, Custo: 163,50, Custo Médio: 180,99, Aulas Colocadas: 252
Iteracdo: 1029, Custo: 163,50, Custo Médio: 180,97, Aulas Colocadas: 251
Iteracdo: 1287, Custo: 163,50, Custo Médio: 184,89, Aulas Colocadas: 251
Iteracdo: 1545, Custo: 163,50, Custo Médio: 176,55, Aulas Colocadas: 252
Iteracdo: 1809, Custo: 163,50, Custo Médio: 178,79, Aulas Colocadas: 252
Iteracdo: 2072, Custo: 163,50, Custo Médio: 174,12, Aulas Colocadas: 253
Iteracdo: 9069, Custo: 163,50, Custo Médio: 182,28, Aulas Colocadas: 251
Iteracdo: 9337, Custo: 163,50, Custo Médio: 179,93, Aulas Colocadas: 252
Iteracdo: 9598, Custo: 163,50, Custo Médio: 173,79, Aulas Colocadas: 251
Iteracdo: 2334, Custo: 163,50, Custo Médio: 185,20, Aulas Colocadas: 251
Iteracdo: 2599, Custo: 163,50, Custo Médio: 181,67, Aulas Colocadas: 251
Iteracdo: 9872, Custo: 163,50, Custo Médio: 172,20, Aulas Colocadas: 253
Iteracdo: 10129, Custo: 163,50, Custo Médio: 176,24, Aulas Colocadas: 250
Iteracdo: 10404, Custo: 163,50, Custo Médio: 185,32, Aulas Colocadas: 250

Figura 7.3 Exemplo da janela com parte da listagem do processo de colocagdo iterativa.

Este processo é bastante mais demorado que qualquer dos dois anteriores, pois como
o nome indica, este comando funciona de forma iterativa, onde uma iteracdo
corresponde a trocar duas aulas entre si.

Na Figura 7.3 mostra-se um exemplo da listagem que o THOR fornece enquanto estd a
executar o processo de colocagdo iterativa.

Nessa listagem pode-se ver que existem 4 colunas com os seguintes nomes:
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1. lteracao
2. Custo
3. Custo Médio

4. Aulas Colocadas

A primeira coluna indica o nimero de itera¢cdes que o THOR ja efetuou. A segunda
coluna com o nome de “Custo” que é um valor abstrato e que representa a dificuldade
da melhor solucdo até uma dada iteracdo que o THOR encontrou. A terceira coluna
indica o valor médio do custo de todas as solucdes até a iteracdao correspondente e a
ultima coluna indica o nimero de aulas que vdo sendo colocadas.

Como se verifica pela Figura 7.3 é possivel com este método de colocagdo automatica
de aulas que o THOR num passo intermédio retire aulas para tentar coloca-las melhor
numa iteragdo posterior.

Existe ainda um comando neste menu, que é o comando Interromper, que permite
interromper a execuc¢do de qualquer um dos trés comandos de colocagdo automatica
de aulas. No caso da colocagdo iterativa a solugdo final é a melhor solugdo que existir
antes da interrupc¢do, no caso dos outros dois métodos de otimizagdo a solucgdo final é
a solugdo que existir exatamente anterior a interrupgao.

Convém no entanto realgar, que os hordrios encontrados
pela execugdo de qualquer um dos trés comandos anteriores
ndo estdo gravados, tornando-se por isso necessdrio gravar
os hordrios imediatamente apds a colocagcdo automdtica com
risco, se tal ndo acontecer, de o THOR ndo garantir a
integridade dos mesmos.
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8. Relatorios

Os relatdrios que se podem obter com o THOR sdo os seguintes:

e Horariodas Turmas

e Horario dos Docentes
e Horario das Salas

e Horarioda Disciplina
e Aulas por Atribuir

e Aulas sem Sala

e Salas Vazias

e Docentes Atribuidos
e Disciplinas sem Professor
e Horarios Incompletos
e Lista de Créditos

e Docentes com Cargos
e Restrigoes Violadas

Todos os relatérios dizem apenas respeito a época corrente. Os primeiros trés relatdrios
apresentam em mapa e de uma forma semelhante todos os horarios respetivos.

O relatério Aulas por Atribuir abre uma janela com a lista de aulas que ainda ndo
foram colocadas nos respetivos horarios, mas que foram atribuidas as turmas.

O relatério Aulas sem Sala abre uma janela com a lista de aulas que estdo colocadas nos
horarios mas sem salas atribuidas.

O relatério Docentes Atribuidos mostra o conjunto das disciplinas bem como a
respetiva carga hordria que estdo atribuidas aos docentes que foram previamente
selecionados (Figura 8.1).

O relatério Disciplinas sem Professor abre uma janela com a lista de disciplinas que
ainda ndo tém professor atribuido, mas que sdo necessarias a realizacdo do horario
completo de uma ou mais turmas.
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O relatério Horarios Incompletos abre uma janela com a lista dos docentes inscritos na
época corrente para os quais ainda ndo foi distribuido o servico completo de acordo
com o n2 de horas contratadas que consta do respetivo registo de docente.

|P'L]£'m Uoeagitzs Siibuldu: d‘_ﬁﬂ
Red... | he | Marne | Turma | Cargo | Discipling | Haras Atribuidas | Tatal |
1 1216 Ana Alexandra Antunes F, ., 12,0H
130 COLT) &,0H
150 COL(T) &,0H
2 436 Ankonio José Pereira de ... 13,0H
100 SLETY 30H
100-4 AB (T) 1,0H
110 SL(T) 30H
120 SL(TY 30H
130 SLT) 30H

Figura 8.1 Exemplo de um relatério com a lista de docentes atribuidos.

O relatdrio Lista de Créditos permite ver uma lista muito semelhante a anterior com a
Unica diferenca no valor que é escrito e que é dado em funcdo da seguinte expressao:

Créditos = (Horas Aulas Diurnas + Horas Aulas Noturnas % Créditos Noturnos)
- Horas Contratadas

O relatdrio Docentes com Cargos permite listar todos os docentes com um determinado
cargo, que foi definido na configuracdo de época (pag. 14).

O relatério Restrigdes Violadas abre uma janela com a lista de restrigdes que estdo
presentemente a serem violadas.

A lista apenas mostra as aulas que, de acordo com os
pardmetros de otimizagdo selecionados, estdo a violar essas
mesmas regras.

Desta forma é possivel selecionar qual o conjunto de regras que nos interessa verificar
em qualquer momento.

Para os relatérios de Aulas por Atribuir, Aulas sem Sala e Restrigoes Violadas é possivel
“clicar” 2x em cima da linha duma aula qualquer para que se abra a janela com o
respetivo hordrio da turma.

Os relatérios também podem ser executados quando se estiver a editar um horario. Ao
executar um destes comandos tanto a linha de menus como a barra de botdes toma
0 aspeto da Figura 6.1. Os relatérios ao serem impressos apresentam o cabecalho
comum a todas as listagens do THOR e o respetivo nome do relatério.

92



8. Relatdrios

E possivel modificar a largura das colunas se “clicar” com o
rato em cima da fronteira entre duas quaisquer colunas e
arrastarmos o rato no sentido pretendido. A largura das
colunas é utilizada na impressdo dos respetivos relatorios.

Todos os relatérios, ao serem impressos, apresentam o cabegalho comum a todas as

listagens do THOR e o correspondente nome do relatério.
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9. Menu Ferramentas
Neste menu existem alguns comandos que sdo uteis para o funcionamento do THOR.

Imprimir Horarios

O submenu Imprimir permite escolher um dos seguintes comandos:
e Imprimir | Turma
e Imprimir | Docente
e Imprimir | Sala

Qualquer destes comandos serve para se poder imprimir um conjunto de horarios.

Este menu ndo tem a ver com o comando que existe no
menu Tabela, ou no menu Horario, pois esses comandos
apenas imprimem o documento que estiver a ser editado no
momento, seja uma tabela ou um hordrio.

Ao executar qualquer dos comandos anteriores aparece uma janela de didlogo com
uma lista, ordenada alfabeticamente, dos elementos correspondentes ao comando
escolhido e onde poderemos selecionar um ou mais elementos.

Para selecionar mais que um elemento da lista deve-se entdo “clicar” com o rato em
cima do primeiro elemento a selecionar e arrastar o rato ao longo dos outros
elementos que se desejam selecionar.

E também possivel utilizar o teclado através da tecla <Shift> conjuntamente com a tecla
da seta correspondente, para a sele¢do de varios elementos da lista.

Para se poder selecionar mais que um elemento alternadamente é apenas possivel
utilizar o rato conjuntamente com a tecla <Ctr> do teclado também premida.

Assim que tenhamos completado a selecdo dos elementos desejados basta premir o
botdo <OK> da janela de didlogo para o THOR comegar a imprimir o conjunto de
horarios selecionados.

Exportar Horarios

O submenu Exportar permite escolher um dos seguintes comandos:
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e Exportar | Turma
e Exportar | Docente
e Exportar | Sala

Qualquer destes comandos serve para se poder exportar um conjunto de hordrios.
Como ja se referiu no Cap. 6, a exportacdo dos hordrios pode ser realizada para dois
tipos de ficheiros:

e Ficheiro de texto com o formato ASCII.

e Ficheiro de texto com o formato Microsoft® Office Word.

A unica diferenca entre este comando e o da pdg. 70 é
que este comando possibilita a exportagdo simultdnea de
um conjunto de hordrios, enquanto o outro apenas permite a
exportagdo do hordrio que estiver a ser editado.

Compactar Base de Dados

Para isso existe o comando Compactar Base Dados, que compacta a base de dados e
cria uma copia de seguranga para o ficheiro THOR .md1.

Copiar Base de Dados

O comando Copiar Base de Dados serve para copiar uma ou mais épocas para uma base
de dados externa.

Deste modo pode-se fazer “backups” apenas de uma parte
das épocas existentes na base de dados.

Ler Base de Dados

O comando Ler Base de Dados permite incluir na base de dados corrente uma ou mais
épocas de uma base de dados externa.

E importante ter em atengdo que esta operagdo ndo permite
ser anulada apds aceitar a sua realizagdo.
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Limpar Violagoes

O comando Limpar Violagdes é responsavel pela limpeza das condi¢Ges violadas que
estiverem selecionadas.

Para que uma dada regra violada seja limpa através deste comando é necessario que o
respetivo parametro de otimizacdo (pag. 85) esteja selecionado com o valor maximo
(peso — 10).

Reuniodes

O comando Reunides permite calcular uma nova lista de grupos de turmas ou em
alternativa, mostrar qual é o conjunto de grupos de turmas que ja foi calculado e
gravado anteriormente.

Reunido:
Configuragdo: v Nova reunido
Turma: Docente Volante:
(5212 -~ (3 200 Al
o @ 210
5o 42 220
5o 52 (3230
5262 (] 240
g§ ;3 (1250
B’:‘ 3; (] 260
B2 42 3290
g2 52 (3 300
e =F
72 v, |3 v

Figura 9.1 Janela de didlogo que permite escolher as turmas que queremos agrupar.

E possivel com este comando escolher o ou os docentes
volantes, i.e., aqueles podem participar em vdrias reunides
em simultdneo.

O THOR permite guardar conjuntos de grupos de turmas para varias alturas do ano letivo
(pag. 20).

Quando se efetua o comando Reunides com a opc¢do selecionada de Nova Reunido o
resultado é idéntico ao que se mostra na Figura 9.2 com 3 op¢Ges de conjuntos de
reunides e que permite selecionar qual o que se quer guardar para mais tarde imprimir
o conjunto de reunides.
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Reunides e~
Hip. 1 | Hip. 2 | Hip. 3
Grupos 1 Sala 2 Sala 3 Sala 4 Sala 5 Sala Data
1 8B 6D SC 108 01-08-2013 10:00
2 5F a4 10C 01-08-201312:00
3 8F T 118 12C 01-08-2013 15:00
4 7E 8D B1 114 11C 01-08-201317:00
5 7F 8E 5D 68 02-08-2013 03:00
6 8G D 54 104 C1 02-08-201311:00
7 6F 9B 5C 10D 128 02-08-2013 15:00
8 7G 8H SE 124 02-08-201317:00
9 8c 5E 78 03-08-2013 15:00
10 6G 6E 74 11D 03-08-201317:00
" 64 94 Data inexistente
12 58 D 6C Data inexistente

Figura 9.2 Resultado do comando de Reunides.

E com base nas datas que aparecem na coluna Data da
Figura 9.2 que os “emails” da pag. 21 sdo enviados.

Exportar para SIGE (opcional)

O comando Exportar para SIGE exporta a informagdo necessdria de acordo com o
formato que o programa SIGE necessita. Essa informacao esta contida num conjunto de
seis ficheiros que sdo escritos para uma pasta a escolha do utilizador e que tém a
extensdo <FMM>.

Exportar para GIAE (opcional)

O comando Exportar para GIAE exporta a informagdo necessaria de acordo com o
formato que o programa GIAE necessita. Essa informacao é escrita para um ficheiro com
a designacdo de HORARIO.txt numa pasta a escolha do utilizador.

Importar do sistema SiGES-DIGITALIS (opcional)

Para se poder exportar os hordrios convenientemente para o sistema SiGES da Digitalis
é necessario primeiramente importar alguma da informacdo que existe previamente
registada no sistema SiGES.

Ao executar o comando Importar do SiGES-DIGITALIS aparece um assistente de
importacdo que auxiliard na correta importacdo dos dados pretendidos. Basicamente,
pretende-se importar a informacdo que reside em sete ficheiros com a extensdao xml
(“Extensible Markup Language”), que descrevem os dados que existem registados no
sistema SiGES.

No primeiro separador deste assistente pretende-se identificar para qual a época que
se pretende efetuar a importacdo dos dados existentes no SiGES.
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Depois de clicar no botdo de <Seguinte> aparece o segundo separador onde sdo pedidos
os ficheiros necessdrios para a correta importacdo dos dados do SiGES.

Ficheiros XML

Horério da Instituicdo:
Salas:

Discplinas:

Docentes:

Turmas:

Cursos:

Plano de Cursos:

Assistente de importagdo de dados do SiGES-DIGITALIS

A informagdo a importar deve existir num conjunto de ficheros XML
exportados a partir do sistema SIGES-DIGITALIS.

| Horariolnstituicao.xml

[ satas.xml

ED\saD#nasAxml

lProftssores.xmi

[ Turmas.xm

[Cusos.xm(

[ PlanosCurriculares. xml

Procurar.
< G

Figura 9.3 Conjunto de ficheiros xml gerados pelo sistema SiGES-DIGITALIS necessarios a exportagdo dos horarios
para o mesmo sistema.

Quando clicar no botdo de <Conclui> o THOR realizarda a importacdo dos dados
mostrando uma lista dos erros que ocorreram na respetiva importacao.

Exportar para o sistema SiGES-DIGITALIS (opcional)

Ao executar o comando Exportar para SIGES-DIGITALIS o THOR verifica primeiramente

se efetuou a devida importacdo dos dados para a época corrente.

Sdo também verificados a priori a nomenclatura dos dias e horas utilizadas no THOR,

gue tém de estar escritos de acordo com o SiGES e que sdo os seguintes:

e Formato dos dias: Segunda / Terca / Quarta / Quinta / Sexta / Sdbado e Domingo

(opcional)

e Formato das horas: 09:00 — 10:30

Em caso de falha de alguma das situagdes anteriores o THOR
darda uma mensagem de erro e a exportagdo dos dados para o
SiGES-DIGITALIS ndo se realiza.

Ap0s a verificacdo destas condigOes prévias o THOR efetuard a exportacado dos hordrios
da época corrente para um ficheiro no formato xml.
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No fim da exportacdo o THOR mostrara uma lista com os potenciais erros que ocorreram
na exportacdo, p.ex., docentes, disciplinas ou salas que nao estejam devidamente
registadas no SiGES; disciplinas que ndo estejam no plano de estudos correto, etc.
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10. Outros Menus

Existem ainda no THOR outros dois menus que ainda ndo foram referenciados neste
manual e que s3o os seguintes:

e Janela
e Ajuda

Estes menus tém fundamentalmente a ver com operagdes tipicas de qualquer
programa que existe no ambiente Windows®.

Através do menu Janela é possivel colocar em Cascata ou Ajustar todas as janelas

abertas.

E ainda possivel fechar todas as janelas que estiverem abertas através do comando
Fechar Tudo.

Através do menu Ajuda é possivel chamar o programa HtmlHelp do Windows® com o
texto explicativo do THOR.
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